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UWAGA: Sposdb organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifiakcje w zawodzie
w roku szkolnym 2021/2022 opisany w niniejszym dokumencie moze zosta¢ zmodyfikowany, jezeli
bedzie to konieczne ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego w zwigzku z COVID-19.

! Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy programowe;j ksztatcenia
w zawodach (Dz.U. z 2017 r. poz. 860, ze zm.)
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1. PODSTAWY PRAWNE

Informacja zostata sporzadzona w oparciu o:
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11.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ustawe¢ z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082)

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawg Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r.
poz. 60 z p6zn. zm.)

ustawe Z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o$wiaty W brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzes$nia
2019r.

ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. poz. 967 z p6zn. zm.)

ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z
2019 . poz. 1482, z p6zn. zm.)

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegotowych
warunkow i Sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz 1707)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 622 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 860 z p6zn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego
programu szkolenia kandydatow na egzaminatorow, Sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatorow
oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatorow z ewidencji (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1305 z p6zn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1632 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzaminow
eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1717)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2015 r.
poz.1113)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r.
poz.1578)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placéwkach (Dz.U.
z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie og6lnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie
przygotowania zawodowego dorostych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1644)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U. z 2019 r. poz. 391)

rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
milodocianych i ich wynagradzania (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2010)



22.

23.

24,

25.

26.

217.

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow, jakie
musi  spelni¢ 0soba ubiegajaca si¢ 0 uzyskanie dyplomu zawodowego albo dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz.U. z 2019 poz. 1731 ze zm.)

informatory o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, opublikowane na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie
szczegotowej informacji o sposobach dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 2021/2022 r., opublikowany na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”
komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2022 roku
opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej
,.komunikatem o harmonogramie”

wykaz olimpiad tematycznych (zawodowych) i turniejéw, 0 ktorym mowa w aktualizacji z dnia 24
sierpnia 2020 r. komunikatu Ministra Edukacji Narodowej z 20 kwietnia 2020 r. w sprawie wykazu
olimpiad tematycznych i turniejow zwigzanych z wybranym przedmiotem lub dziedzing wiedzy,
zwany dalej ,,olimpiady i turnieje”

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty W zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493, z p6zn.
zm.).



2. OPIS EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

FORMULA 2017

2.1.

Informacje ogolne 0 egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

1. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany:

a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub w zawodach szkolnictwa
zawodowego

b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa zawodowego.

2. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie umozliwia uzyskanie:

a. S$wiadectwa potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie — w  przypadku  zdania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikaciji,
b. dyplomu potwierdzajacego  kwalifikacje =~ zawodowe — w  przypadku  zdania

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie wszystkich kwalifikacji w
danym zawodzie oraz posiadania wyksztalcenia zasadniczego zawodowego, wyksztatcenia
zasadniczego branzowego, wyksztalcenia $redniego branzowego lub wyksztalcenia $redniego
(odpowiednio do wymaganego dla danego zawodu poziomu wyksztatcenia).

3. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w Formule 2017 dla oso6b, ktore w okresie po dniu 31 stycznia
2019 roku do dnia 31 stycznia 2021 roku po raz pierwszy ztozyty wniosek o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co najmniej jednej z
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawa programowa ksztalcenia w
zawodach z 2017 r. coraz :

a. ukonczyly gimnazjum albo o$mioletnig szkote podstawowa

oraz

b. co najmniej dwa lata ksztalcity si¢ lub pracowaty w zawodzie, w ktorym wyodrebniono dang
kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa zawodowego.

Egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie przeprowadza sie
w zawodach ujetych w ,Wykazie zawodow, w ktorych nie przeprowadza si¢ egzaminow
eksternistycznych” stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
W sprawie egzaminow eksternistycznych.

Do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na zasadach okreslonych dla egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przystgpuja rowniez absolwenci
technikow i szkot policealnych, absolwenci szkot branzowych | stopnia oraz osoby, ktore ukonczyty
kwalifikacyjny kurs zawodowy, jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w Formule 2017 lub jego czgsci po raz trzeci lub kolejny. Zdajacych tych nie dotyczy wyzej
przywotany wykaz zawodow.

Do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego zgodnie
z przepisami ustawy o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r.
i W oparciu 0 podstawe programowg ksztatcenia w zawodach z 2017 r. przystepuja:

1) uczniowie dotychczasowego czteroletniego technikum, ktorzy rozpoczeli ksztalcenie w latach
szkolnych 2017/2018 i 2018/2019 i realizuja podstawe programowa z 2017 r.
Uczniowie dotychczasowego czteroletniego technikum, ktérzy rozpoczeli nauke przed
rokiem szkolnym 2017/2018, a nie uzyskali promocji do klasy programowo wyzszej,
powtarzaja nauke i realizuja podstawe programowa z 2017 r.

2) absolwenci dotychczasowego czteroletniego  technikum, ktérzy realizowali podstawe
programowa z 2017 roku — do zakonczenia roku szkolnego 2026/2027

3) absolwenci branzowej szkoty | stopnia, ktorzy realizowali podstawe programowa z 2017 roku —
do zakonczenia roku szkolnego 2025/2026

4) absolwenci szkoty policealnej, ktorzy realizowali podstawe programowa z 2017 roku — do
zakonczenia roku szkolnego 2025/2026



5) osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu 0 podstawe
programowa z 2017 r. prowadzony nie dtuzej niz do dnia 31 marca 2021 r. — do dnia 31
pazdziernika 2027 r.

6) osoby spetniajace warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminow eksternistycznych, ktore
w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2021 r. po raz pierwszy ztozyty wniosek
0 dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawa
programowg ksztatcenia w zawodach z 2017 r. oraz przystepujacy do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie na zasadach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie absolwenci branzowej szkoty | stopnia,
dotychczasowego czteroletniego technikum i szkoty policealnej, w ktérych ksztalcenie byto
realizowane zgodnie z podstawg programows z 2017 roku, a takze osoby, ktore ukonczyly
kwalifikacyjny kurs zawodowy przeprowadzany zgodnie z podstawa programowa z 2017 roku,
ktorzy przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub jego czgsci po raz
trzeci lub kolejny — do dnia 31 sierpnia 2028 r.

7) osoby doroste, ktore ukonczyty praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych,  jezeli program przyuczenia uwzgledniat wymagania okreslone
w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach z 2017 r. zgloszonych przez starost¢ do
okrggowej komisji egzaminacyjnej — do dnia 31 pazdziernika 2027 r.

2.2.  Charakterystyka egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada sig:
a. Z czesci pisemnej polegajacej na rozwigzaniu testu pisemnego,
b. z czesci praktycznej polegajacej na wykonaniu zadania praktycznego.
2. Czes¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i jest przeprowadzana z wykorzystaniem:
a. elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu lub
b. arkuszy i kart odpowiedzi.
Elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
udostgpnia szkole, placowce lub centrum, pracodawcy lub podmiotowi prowadzacemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.

3. Czes¢ praktyczna egzaminu trwa 120, 150, 180, 210 lub 240 minut. Czas trwania egzaminu z danej
kwalifikacji jest okreslony w Informatorze o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie
dla zawodu (Formuta 2017), w ktéorym wyodrebniono kwalifikacje.

4. Czes¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedlug modelu:

w - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,

wk - gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga, wykonane z wykorzystaniem komputera,

d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja wykonana z wykorzystaniem

komputera.

Uwaga: Szczegdtowe dane dotyczace organizacji czesci pisemnej i czeSci praktycznej egzaminu, w tym

miedzy innymi godziny rozpoczecia czeSci pisemnej i czesSci praktycznej egzaminu, czas trwania oraz

model, zgodnie z ktoérym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie dla poszczegolnych kwalifikacji, w ktorych jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy

kwalifikacje w zawodzie (Formuta 2017), zawieraja tabele rozdziatu 2.7. niniejszej Informacji.

5. Cze$é pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu i czesé¢ praktyczna egzaminu sa przeprowadzane w danej szkole, placowce, centrum
ksztatcenia zawodowego (zwanego dalej centrum), u danego pracodawcy lub w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,
posiadajacych upowaznienie dyrektora komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na siedzibe
danej szkoty, placoéwki, centrum, miejsce wskazane przez pracodawce i miejsce prowadzenia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wskazane przez ten podmiot.

6. Zaorganizacje i przebieg egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie odpowiada:

a. w danej szkole, placéwce lub centrum - dyrektor tej szkoty, placowki lub centrum,



2.3.

al

2.4.

b. w danym podmiocie, ktory nie dluzej niz do dnia 31 marca 2021 r. prowadzit kwalifikacyjny kurs
zawodowy — 0soba kierujgca tym podmiotem lub osoba przez nig wskazana,
c. u danego pracodawcy — ten pracodawca, lub osoba przez niego wskazana.
Termin przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogloszonego przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pézniej niz do 20 sierpnia kazdego roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin oglasza w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej komunikat w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danym roku
szkolnym, okreSlajacy: date przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu, daty rozpoczgcia i
zakonczenia cze$ci praktycznej egzaminu oraz terminy oglaszania wynikow z egzaminu i
przekazywania swiadectw potwierdzajacych kwalifikacj¢ w zawodzie i dyploméw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe.

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz 5 miesiecy przed terminem egzaminu
potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie w danej sesji oglasza na stronie internetowej komisji
okrggowej termin egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie obowigzujacy na terenie danej
komisji okregowe;.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala szczegdtowy harmonogram przeprowadzania
czesci  praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, uwzgledniajac
harmonogram okreslony przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie
0 harmonogramie egzaminu i przekazuje go przewodniczacym zespotow egzaminacyjnych nie p6zniej
niz na 3 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym
w komunikacie.

Dyrektor szkoty, placowki, centrum, pracodawca i podmiot, w ktérym jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, opracowuje wewngtrzny harmonogram przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu w danej szkole, placowce, w danym centrum u danego pracodawcy lub
w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, uwzgledniajac harmonogram
okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjneyj.

Informacje 0 terminie cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
uczniowi, absolwentowi przekazuje odpowiednio dyrektor szkoly, do ktorej uczen uczeszcza, a
absolwentowi — dyrektor szkoty, ktorg ukonczyt, nie pézniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy nie dluzej niz do dnia 31 marca 2021 r.
informuje osoby, ktore ukonczyty ten kurs o miejscu i terminie egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Miejsce, w ktérym zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

a. Uczen przystepuje w szkole, do ktorej uczgszcza,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktora ukonczyt,

C. 0soba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie, ktory prowadzit
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen, absolwent lub osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, mogg przystgpi¢ do cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w innym miejscu, niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczna nauk¢ zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje



w zawodzie przystepuja W szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

2. Do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

2.5.

a. uczen przystepuje W szkole, do ktorej uczgszceza, albo w placéwcee albo centrum, w ktérym odbywa
praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywa praktyczng nauke zawodu,

b. absolwent przystgpuje w szkole, ktora ukonczyt, albo w placowcee albo centrum, w ktérym odbywat
praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywat praktyczna nauke zawodu,

C. 0soba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystgpuje w podmiocie prowadzacym ten
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen, absolwent lub osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, moga przystapi¢ do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w innym miejscu niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przystepuje W szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

W szczegélnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepelnosprawnosci zdajacego,

na wniosek zdajagcego oraz za zgoda dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, egzamin

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie dla tego zdajacego moze by¢ przeprowadzony w miejscu
innym niz szkota, placowka, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym najp6zniej do
dnia 31 marca 2021 r. kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Whiosek sktada si¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie po6zniej niz na miesigc przed

terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora

CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ ztozony

w terminie poézniejszym.

Informacje 0 miejscu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazuje:

— uczniowi —odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen uczgszcza, a absolwentowi dyrektor
szkoty, ktorg absolwent ukonczyt;

— osobie, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony najpédzniej do dnia 31
marca 2021 r. przez dany podmiot — ten podmiot.

Przypadki szczegélne, w ktorych zdajacy przystepuje w miejscu wskazanym przez dyrektora

okrggowej komisji egzaminacyjnej i tryb przekazywania zdajacym informacji o miejscu

egzaminu sg opisane w rodziale 3.7. Informacji.

Informacja o zadaniach egzaminacyjnych, arkuszach i materialach egzaminacyjnych dla
zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Zestawy egzaminacyjne do czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

a. Podczas czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z
wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi kazdy zdajacy otrzymuje pakiet egzaminacyjny, w sktad
ktérego wechodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJINY - broszura zawierajaca instrukcj¢ dla zdajacego i test
sktadajacy sie z 40 zadan zamknietych zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych
tylko jedna jest poprawna,

— KARTA ODPOWIEDZI.

b. Podczas cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu:

— zdajacy otrzymuje karte identyfikacyjnag z danymi umozliwiajacymi dostep do elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu, karty identyfikacyjne powinny by¢ przygotowane w
formacie co najmniej A5, by mogly by¢ wykorzystywane przez zdajacych do zapisywania
obliczen i rysunkéw pomocniczych lub rozwigzan zadan.

— zdajgcemu udostepniany jest w systemie test sktadajacy sie z 40 zadan zamknietych
zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych tylko jedna jest poprawna.
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Podczas czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy
otrzymuje pakiet egzaminacyjny, w sktad ktérego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJNY - broszura zawierajaca instrukcje dla zdajacego, zadanie
egzaminacyjne z dokumentacjg do jego wykonania,

— KARTA OCENY

oraz materiaty potrzebne do wykonania zadania egzaminacyjnego.

Pakiety egzaminacyjne i materiaty niezbedne do wykonania zadania egzaminacyjnego sa dostarczone

do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu.

Przygotowanie, drukowanie, przechowywanie i transport arkuszy egzaminacyjnych i innych

materialow egzaminacyjnych odbywa si¢ w warunkach zapewniajacych ich ochrong¢ przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

Podczas czesci pisemnej i czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

zdajacy moga korzysta¢ z materiatdbw i przyboréw pomocniczych, wskazanych w komunikacie

dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ogtaszanym nie p6zniej niz na miesigc przed terminem

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie

harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej wraz z rozwigzaniami i cze$ci praktycznej

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie

potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, dostepnych na stronie internetowej Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej pod adresem:
https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2017/informatory/informatory-2/
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5. Pierwsza strona arkusza do czgsci pisemnej egzaminu i karta odpowiedzi dla zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji
zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r. z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi

CENTRALNA Arkusz zawicra informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie prostych zabiegéw fryzjerskich

Oznaczenie kwalifikacji: AU.01
Wersja arkusza: SG
Czas trwania egzaminu: 60 minut

QOznaczenie

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 2020
CZESC PISEMNA

PODSTAWA PROGRAMOWA
2017

Instrukeja dla zdajacego

1

2.

~NI N W

12:

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 00 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zglos
przewodniczacemu zespohu nadzorujacego.

Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamalyj kratke 7 oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz sw6j numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test skladajacy sie 7 40 zadan.

Za kazde poprawnic rozwigzanc zadanic mozesz uzyskaé 1 punkt.

Aby zdaé c7esé pisemna egzaminu musisz uzyskaé co najmniej 20 punktéw,

Czytaj uwaznic wszystkic zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dhugopisem lub piérem 7 czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego 7zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratck w KARCILE ODPOWILDZI:

Tylko jedna odpowied? jest poprawna.
Wybicrz wlasciwa odpowicdz i zamaluj kratk¢ z odpowiadajacg jcj litera — np., gdy wybrale$
odpowiedz ,A™:

Staraj sie wyraznie zaznaczaé odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja koélkicm i zaznacz odpowicdz, ktorg uwazasz za poprawna, np.

DREn

Po rozwigzaniu lestu sprawdz, czy zaznaczytes wszysikie odpowiedzi na KARCIE ODPOWILEDZ1
i wprowadzite$ wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukeji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczqcemu zespotu nadzorujgcego tvlko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu porwierdzqjgeego rozsamosé

Uktad graliczny
@ CKIZ 2019

kwalifikaciji

eI LI

arkusza 53 kd BG €9 k9 BOD KO
z::;_ Odpowiedzi
1| @ |E|E]| D
2 B|E Q|0
3| @|E|E|O
4 | @ |E|CE|D
5 @ |6 @
6 |E|E|E|D
7| E|E| 0| D
8 |E|E|Q|E
9 B|E|E|E
10| B | B || D
M| E|EB|E|E
12| @ | B|Q|D
13| @ |B| Q| D
14 | @ | B | @ | @
15| @ | B | € | D
16 | @ | B | © | O
17 |E | B | OO
18 | @ | B | @ | B
19 BlQ| D
wlelelele

miejsce
na naklejke

z:;- Odpowiedzi
21 | [a | B | [ | @
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2@ | Bl
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6. Pierwsza strona arkusza do czesci praktycznej egzaminu i karta oceny dla zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji
zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r.

CENTRALNA Arkusz zawiera informacje Nrstarouisa | | | | WYPEENIA ZDAJACY
KOMISJA prawnic chronionc do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczgeia egzaminu weer saessga | L L 1 L L1 L 11 1]
. miejsce
» » s,
Narwa kwalifikacji: Wykonywanie prostych zabiegow fryvzjerskich Oznaczenie kwalifikacji I | . | R
Oznaczenie kwalifikacji: AU.01 >
Numer zadania: 01 f
N d
Wersja arkusza: SG umer zadania
Wype}nia zdajqcy Numer P @ B [E ] E]] Wersja §d pkd Ed ]
N PLSEL Zdsiacssc® ‘ ‘ I | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ’ | Miejsce na naklejke z numerem zadania 4| [@ 2 3] (6] = Aridised B B Ed i
HInen <CaIaceRo PLSEL iz kodem o$rodka WYPELNIA EGZAMINATOR
Jezeli kryterium zostato spefnione, nalezy zamalowa¢ pole [T, jezeli nie zostato speinione — pole [N
Rezultat 1 Rezultat 2 Rezultat 3 Rezultat 4 Rezultat 5 Rezultat 6
. . . Nrf T | N Nrf T | N Nrf T | N Nrf T [N Nrf T | N Nrf T | N
Czas trwania egzaminu: 150 minut AU.01-01-XX.XX-SG
10| M 10| [N 1|10 | 10| N 110 (N 10| N
EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 2|0 W 2 I 20| 2|0 || (2/@| M 20 M
Rok 2020 ¥oist 5 UFRicn i 3| @ | N 3| @ | 3|0 | M 3|0 | 3|0 (M 3
5 A s - Al ¥ J“
CZESC PRAKTYCZNA 2017 slm|m| |4|@|m| |[4|m|m]| |4|m|m| (4 4
S| @| M 5|0 (M 5| @ 5| @ | M 5 ] 5
Instrukeja dla zdajgeego 6@ |m| |6 ¢|@m|m| |6|m|m| [6|m|m| |6|/@|m
1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swdj numer PESEL - - N Ny = -
1 naklej naklejke 2 numerem PESEL i z kodem oérodka. o= 7o rmjw ? [N" ojm oo
2. NaKARCIE OCENY w oznaczonym micjscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz: 8[| M 8@ | M 8@ | N 8@ W 8|@| M 8| | m
- swaj numer PESEL*, e == —
- oznaczenie kwalifikacji, 9 N 9| | W 9| @ | M 9| @ | MN 9 ] 9|0
- numer zadania, 10| [T 10( @0 | W 10 @ (N 1000 | N 10| (1] 10 N
~ numer stanowiska.
3. KARTE OCENY przckaz zespotowi nadzorujgeemu. Przebieg 1 Przebieg 2 Przebieg 3 Kod egzaminatora
4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 2 strony i nie zawiera blgdéw. Ewentualny brak stron
i ! . R ; o ; Nrf T | N Nrf T [ N Nrf T | N
Tub inne usterki zglo$ przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujgeego.
5. Zapoznaj si¢ z trescia zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie 1@ | W 1@ (W 1@ | W O (00 o0 0 ©
jest wliczany do czasu trwania cgzaminu. — T Ao o
6. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu 2|0 M 20| 2[00 =
. ! P G pracy P! \ ) P 4Cy P —— @ 2 @
uztdzoru_{e)cego. s 0 3 : ; i 3 : g . 3 N 30| W 30| Kl B 3@
7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczefistwa i organizacji — =
pracy. 4 0| M 4|1 | 1 40 [ @ @ @
8. Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystgpuje polecenic .,zgto$ gotowosé do oceny przez podnicsicnic s|lmlm 5|m|m 5|lm|m B |EEEE 6
r¢ki®, to zastosyj si¢ do polcecnia i poczekaj na deeyzj¢ przewodniczacego zespotu nadzorujgcego. — = [6 € [6 [6 6 [6
9. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim 6 | 6|0 (M 6|0 | N @ o m
stanowisku}ubwmiejscu wskazanerl przez. przewodnicrze?(':ego zesp?}u nadzorujgcego. ‘ . 7 N 7lmm 7l @ B BEEEE
10. Po uzyskaniu zgody zespohu nadzorujgcego mozesz opuscic sale/miejsce przeprowadzania egzaminu. - mEEE E
8| M| N 8| M| M 8({@| M - -
Powodzenia!
9|0 | M 9| @ | N 9| @ (M
*w przypadku braku numeru PESEL  seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego 1ozsamosé
10| 0 | 10| @ | ™ 1010 | W czytelny podpis egzaminatora
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2.6. Terminy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2022 roku

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach zgodnie
z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2022 roku wedlug podstawy programowej ksztatcenia w
zawodach z 31 marca 2017 r. opublikowanym na stronie ((https://cke.gov.pl/ Egzaminy zawodowe >

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie / Formuta 2017 > Harmonogram, komunikaty
i informacje) oraz zgodnie z komunikatem dyrektora danej okrggowej komisji egzaminacyjnej
opublikowanym na stronie internetowej tej komisji na 5 miesigcy przez terminem egzaminu w danej sesji.

2.7. Godziny rozpoczecia czeSci pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, model i czas trwania czesci praktycznej egzaminu

2.7.1 Godziny rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi oraz z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu (na stanowiskach komputerowych).

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY AU.

55| & | §5 | & 56 | § 55
= ] = IS = IS - IS
25 $$|GE| £ | §E| £ | §E| 2
e S - =S| 88| £S5 | 88| =5 |88 | =85
Ip S E nazwa kwalifikacji e8|l x38| &g x g g 8 x g &
c g Sa|l2xX| 8§32 | 2 3 | 2¥ g 3
3 E el O ® £ T % E < % e
=g| 5 | g |5 | g |5 | =g
N N N
1 AUOL Wykonyyvame prostych zabiegéw 08:00 | 10:00 | 10:00
fryzjerskich
2 AU.02 Wytwarzanie prostych wyrobow 08:00 | 10:00 | 10:00
stolarskich
3. | Aup3 | Proieklowanie iwytwarzanie 08:00 | 10:00 | 10:00
prostych wyrobéw odziezowych
4 AU.04 Eksploatacja $rodkow transportu 08:00 | 10:00 | 10:00
drogowego
5. AU.05 Wytwarzanie wyrobow ze szkta 08:00 | 10:00 | 10:00
6. | Auop | Obstugamaszyniurzadzef 08:00 | 10:00 | 10:00
przemystu ceramicznego
7. Aug7 | Wytwarzanie | wykaficzanie 08:00 | 10:00 | 10:00
wyroboéw wiokienniczych
8. | Aupog | Obsiugamaszyniurzadzed 08:00 | 10:00 | 10:00
przemystu chemicznego
Wykonywanie, naprawa i renowacja . . .
9. AU.09 wyrobow Kaletniczych 10:00 12:00 12:00
10. AU.10 Wytwarzanie obuwia 08:00 | 10:00 | 10:00
11. AU.11 Wyprawianie skor 10:00 12:00 12:00
12. | Aulz | Wykonywanie wyrobow 08:00 | 10:00 | 10:00
tapicerowanych
13. | Auig | Wykonywanie naprawairenowacja | 4g.09 | 10:00 | 10:00
wyrobow kusnierskich
14. | Auls4 | Proektowanie i wytwarzanie 08:00 | 10:00 | 10:00
wyroboéw odziezowych
15. AU.15 Wytwarzanie wyrobow stolarskich 08:00 | 10:00 | 10:00
16. | Auie | Realizagaprocesow 08:00 | 10:00 | 10:00
introligatorskich
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https://cke.gov.pl/egzaminy
https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/

Realizacja procesow drukowania z

17. AU.17 08:00 10:00 10:00
form drukowych
Wytwarzanie, konserwacja i
18. AU.18 renowacja rekodzielniczych 08:00 10:00 10:00
wyrobow widkienniczych
Wykonywanie wyrobéw . . .
19. AU.19 koszykarsko-plecionkarskich 10:00 1250 12:00
20. AU.20 Prowadzenie sprzedazy 08:00 10:00 10:00
21, | Au2r | Wykonywanie zabiegow 10:00  12:00  12:00
fryzjerskich
22. AU.22 Obstuga magazynow 08:00 10:00 10:00
23, AU23 Rejestracja, obrobka i publikacja 08:00 10:00  10:00
obrazu
24. | Au24 | Prowadzenie dzialalnosci 10:00  12:00  12:00
informacyjno-bibliograficznej
25. AU.25 Prowadzenie dziatalnosci handlowej 10:00 = 12:00 12:00
26. AU.26 Projektowanie fryzur 08:00 10:00 10:00
27. AU.27 Wykonywanie prac biurowych 10:00 ~ 12:00 12:00
28. | Auzg | Realizacjaprojekiow 10:00  12:00  12:00
multimedialnych
Sprzedaz produktow i ustug . . .
29. AU.29 reklamowych 12:00 14:00 14:00
30. AU.30 Orgamzaclf_;l i prowadzenie kampanii 10:00  12:00 12:00
reklamowej
31 | Ausy | Oreanizaca transportu orazobstuga | g0 10:00  10:00
klientow i kontrahentow
32. AU.32 Organizacja transportu 10:00  12:00 12:00
33, | Ausg | Obstugapodroznychw portach i 08:00 10:00  10:00
terminalach
Organizacja i prowadzenie prac
34. | Au34 | ZWiazanych Z przeladunkiem oraz 10:00  12:00  12:00
magazynowaniem towarow i
tadunkéw w portach i terminalach
35, AU35 Plgnowaqie_ i prowadzenie 08:00 1000 1500
dziatalno$ci w organizacji
36. AU.36 Prowadzenie rachunkowosci 10:00 12:00 12:00
37. AU.37 Obstuga operacyjna portu lotniczego | 08:00 10:00  10:00
38. | Ausg | Prowadzenie dziatai we wspolpracy 10:00  12:00  12:00
ze stuzbami zeglugi powietrznej
Planowanie i prowadzenie zeglugi
39. AU.39 po srodladowych drogach wodnych i | 08:00 10:00  10:00
morskich wodach wewngtrznych
Obstuga sitowni statkowych,
40. AU.40 urzadzen pomocniczych i 10:00  12:00 12:00
mechanizméw poktadowych
a1 AUAL Pe}mem_e wachty morskiej i 08:00 1000  10:00
portowej
42. | Aus4 | Organizacjaprocesow wytwarzania 10:00  12:00  12:00
wyroboéw odziezowych
Planowanie i kontrola produkcji . . .
43. AU.43 poligraficznej 10:00  12:00 12:00
Nadzorowanie proceséw
44, AU.44 wytwarzania i wykanczania 10:00  12:00 12:00
wyrobow widkienniczych
45, AU45 Projektowanie i organizacja 10:00  12:00 12:00

proceséw wytwarzania
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wildkienniczych wyrobow
dekoracyjnych

46.

AU.46

Organizacja i prowadzenie ruchu
pociagoéw

10:00

12:00

12:00

47.

AU .47

Planowanie i realizacja przewozow
kolejowych

12:00

14:00

14:00

48.

AU.48

Organizacja i prowadzenie
proceséw Wytwarzania wyrobow
skorzanych

12:00

14:00

14:00

49.

AU.49

Organizacja proceséw Wytwarzania
wyrobow ze szkta

10:00

12:00

12:00

50.

AU.50

Organizacja i prowadzenie
proceséw przetwarzania drewna

10:00

12:00

12:00

51.

AU.51

Organizacja i kontrolowanie
procesow W przemysle
ceramicznym

10:00

12:00

12:00

52.

AU.52

Organizacja i prowadzenie
procesOw wytwarzania obuwia

10:00

12:00

12:00

53.

AU.53

Organizacja i prowadzenie procesu
wyprawy skor

12:00

14:00

14:00

54.

AU.54

Przygotowywanie oraz
wykonywanie prac graficznych i
publikacji cyfrowych

08:00

10:00

10:00

55.

AU.55

Drukowanie cyfrowe i obrobka
drukéw

10:00

12:00

12:00

56.

AU.56

Organizacja i kontrolowanie
procesow technologicznych w
przemys$le chemicznym

10:00

12:00

12:00

57.

AU.57

Produkcja mas wioknistych i
wytworow papierniczych

10:00

12:00

12:00

58.

AU.58

Przetworstwo wytworéw
papierniczych

12:00

14:00

14:00

59.

AU.59

Przygotowywanie sprzetu,
odczynnikow chemicznych i probek
do badan analitycznych

08:00

10:00

10:00

60.

AU.60

Wykonywanie badan analitycznych

10:00

12:00

12:00

61.

AU.61

Wykonywanie zabiegéw
kosmetycznych twarzy

10:00

12:00

12:00

62.

AU.62

Wykonywanie zabiegow
kosmetycznych ciata, dioni i stop

12:00

14:00

14:00

63.

AU.63

Organizacja i prowadzenie
archiwum

08:00

10:00

10:00

64.

AU.64

Opracowywanie materiatow
archiwalnych

10:00

12:00

12:00

65.

AU.65

Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych

12:00

14:00

14:00

66.

AU.66

Swiadczenie ustug pocztowych,
finansowych i kurierskich oraz w
zakresie obrotu towarowego

08:00

10:00

10:00

67.

AU.67

Wykonywanie zadan rozdzielczo-
ekspedycyjnych w ustugach
pocztowych i kurierskich

10:00

12:00

12:00

68.

AU.68

Obstuga klienta w jednostkach
administracji

8:00

10:00

10:00

69.

AU.69

Organizacja przewozu $rodkami
transportu drogowego

10:00

12:00

12:00
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OBSZAR BUDOWLANY BD.

Eksploatacja maszyn i urzadzen do

1. BD.01 s - 08:00 10:00 10:00
robét ziemnych i drogowych
Wykonywanie ptaszczy ochronnych

2. BDo2 | 2Dlachyoraz konstrukeji 800 10:00 10:00
wsporczych i nosnych izolacji
przemystowych

3. BD.03 Wykonywanie robot kominiarskich 8:00 10:00 10:00

a. BD.o4 | Wykonywanie robot montazowych,, | g0y 109.00  10:00
oktadzinowych i wykonczeniowych
Wykonywanie robot zwiazanych z

5. BD.05 budowa, montazem i eksploatacja 10:00  12:00 12:00
sieci oraz_instalacji sanitarnych

6. BD.0g | Wykonywanie izolacji 10:00  12:00  12:00
przemystowych

7. BD.07 Wykonywanie izolacji budowlanych 10:00 12:00 12:00

8. BD.08 Wykonywanie robot dekarskich 10:00 12:00 12:00

9 BD.09 Wykonywa'nle robot regulacyjnych i 10:00  12:00 12:00
hydrotechnicznych

10. | BD1o | Wykonywanieiutrzymywanie 8:00 10:00  10:00
nawierzchni kolejowej i podtorza

11. BD.11 Wykonywanie robdt ciesielskich 8:00 10:00 10:00

12 BD.12 Wyko_nngnle robot zbrojarskich i 800 1000  10:00
betoniarskich

13. BD.13 Wykonywanie robot kamieniarskich 8:00 10:00 10:00

14, BD.14 Wykonyyvame robot murarskich i 8:00 10:00 10:00
tynkarskich

15. BD.15 Wykonywanie robot zdunskich 8:00 10:00 10:00

16. BD.16 Montaz konstrukcji budowlanych 8:00 10:00 10:00

17. | BD17 | Montazurzadzen i systeméw 08:00 10:00 10:00
energetyki odnawialnej

18. BD.1g | Eksploatacia urzadzefi i systeméw 10:00  12:00  12:00
energetyki odnawialnej
Organizacja robot zwigzanych z

19. BD.19 budowa i eksploatacja sieci 08:00 10:00 10:00
gazowych
Organizacja robot zwigzanych z

20. BD.20 montazem i eksploatacja instalacji 10:00  12:00 12:00
gazowych

21, BD.21 Orgamzac;a, konFroIa i sporzadzanie 10:00 12:00 12:00
kosztoryséw robot budowlanych
Organizacja robot zwigzanych z

22. BD.22 budowa , montazem i eksploatacja 12:00 14:00 14:00
sieci oraz instalacji sanitarnych
Organizacja robot zwigzanych z

23. BD.23 budowa i utrzymaniem drog 10:00  12:00 12:00
kolejowych
Organizacja robot zwigzanych z

24. | BD.24 | budowaiutrzymaniem kolejowych 12:00  14:00  14:00
obiektow inzynieryjnych oraz
podstawy kosztorysowania
Organizacja robot zwigzanych z

25 | BD.25 | budowaiutrzymaniem drég i 1000  12:00  12:00
obiektow inzynierskich oraz
sporzadzanie kosztorysow

26. | BD26 | Wykonywanie i renowacja detali 08:00 10:00  10:00
architektonicznych

27 BD.27 Prowadz,eme prac renowatorskich 1000 12:00 12:00
elementow architektury
Organizacja robot zwigzanych z

28. BD.28 regulacja ciekow naturalnych oraz 12:00 14:00 14:00
budowg urzadzeh wodnych

29, BD.29 Wykonywa_nle i kontrolowanie robot 08:00 10:00  10:00
konstrukcyjno-budowlanych
Organizacja i kontrola rob6t

30. BD.30 budowlanych oraz sporzadzanie 10:00  12:00 12:00

kosztoryséw

17




31.

BD.31

Wykonywanie pomiarow
sytuacyjnych, wysoko$ciowych i
realizacyjnych oraz opracowywanie
wynikow tych pomiaréw

08:00

10:00

10:00

32.

BD.32

Wykonywanie prac geodezyjnych
zwiazanych z katastrem i
gospodarka nieruchomo$ciami

10:00

12:00

12:00

33.

BD.33

Wykonywanie robdt zwiazanych z
montazem stolarki budowlanej

08:00

10:00

10:00

OBSZAR

ELEKTRYCZNO-ELEKTRO

NICZNY EE.

EE.O1

Montaz toroéw i urzadzen
telekomunikacyjnych

08:00

10:00

10:00

EE.02

Montaz , uruchamianie i
konserwacja urzadzen i systemow
mechatronicznych

10:00

12:00

12:00

EE.O3

Montaz oraz instalowanie uktadéw i
urzadzen elektronicznych

08:00

10:00

10:00

EE.04

Montaz i obstuga maszyn i urzadzen
elektrycznych

08:00

10:00

10:00

EE.05

Montaz, uruchamianie i i
konserwacja instalacji , maszyn i
urzadzen elektrycznych

10:00

12:00

12:00

EE.O06

Uruchamianie i utrzymanie sieci
telekomunikacyjnych

10:00

12:00

12:00

EE.O7

Obsluga oprogramowania i sprzetu
informatycznego wspomagajacych
uzytkownika z niepetnosprawnos$cia
wzrokowa

10:00

12:00

12:00

EE.O8

Montaz i eksploatacja systemow
komputerowych, urzadzen
peryferyjnych i sieci

08:00

10:00

10:00

EE.09

Programowanie, tworzenie i
administrowanie stronami
internetowymi i bazami danych

12:00

14:00 14:00

10.

EE.10

Montaz, uruchamianie oraz
utrzymanie urzadzen i sieci
teleinformatycznych

08:00

10:00

10:00

11.

EE.11

Administrowanie sieciowymi
systemami operacyjnymi i sieciami
komputerowymi

10:00

12:00

12:00

12.

EE.12

Wykonywanie obstugi liniowej
statkow powietrznych i obstugi
hangarowej wyposazenia
awionicznego

10:00

12:00

12:00

13.

EE.13

Montaz i konserwacja urzadzen
dzwigowych

10:00

12:00

12:00

14.

EE.14

Organizacja prac zwigzanych z
budowa, montazem i konserwacja
urzadzen dzwigowych

12:00

14:00 | 14:00

15.

EE.15

Montaz, eksploatacja i konserwacja
urzadzen i instalacji chtodniczych

10:00

12:00

12:00

16.

EE.16

Montaz, eksploatacja i konserwacja
urzadzen i instalacji
klimatyzacyjnych

12:00

14:00 | 14:00

17.

EE.17

Montaz i uruchamianie urzadzen
automatyki przemystowej

08:00

10:00

10:00

18.

EE.18

Przeglady, konserwacja,
diagnostyka i naprawa instalacji
automatyki przemystowej

10:00

12:00

12:00

19.

EE.19

Montaz i eksploatacja instalacji
wewnatrzbudynkowych telewizji
satelitarnej, kablowej i naziemnej

08:00

10:00

10:00

20.

EE.20

Montaz i eksploatacja
szerokopasmowych sieci kablowych
pozabudynkowych

10:00

12:00

12:00

21.

EE.21

Eksploatacja i programowanie
urzadzen i systemow

mechatronicznych

12:00

14:00 | 14:00
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Eksploatacja urzgdzen

22. EE.22 : 10:00 | 12:00 12:00
elektronicznych
Montaz i eksploatacja urzadzen i
23. EE.23 systemow sterowania ruchem 10:00 12:00 12:00
kolejowym
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
24. EE.24 wytwarzania i przesylania energii 08:00 | 10:00 | 10:00
cieplnegj
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
25. EE.25 wytwarzania i przesylania energii 10:00 | 12:00 12:00
elektrycznej
26. | EE26 | Eksploatacjamaszyn, urzadzefi | 12:00 | 14:00 | 14:00
instalacji elektrycznych
Montaz i eksploatacja sieci
27. EE.27 zasilajacych oraz trakcji 08:00 | 10:00 | 10:00
elektrycznej
28, EE.28 Montaz i eksploatacja srodkow 10:00 12:00 12:00
transportu szynowego
Montaz i eksploatacja urzagdzen
29. EE.29 elektronicznych i systemow 08:00 | 10:00 | 10:00
informatyki medycznej
OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG
Wykonywanie i naprawa elementow
1. MG.01 prostych maszyn, urzadzen i 08:00 | 10:00 | 10:00
narzedzi
2 MG.02 Montaz 'I obstuga prostych maszyn i 08:00 | 10:00 | 10:00
urzadzen
Eksploatacja pojazdéw, maszyn,
3. MG.03 , urzagdzen i narzedzi stosowanych w 10:00 | 12:00 12:00
rolnictwie
4 MG.04 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen 08:00 | 10:00 | 10:00
przemystu drzewnego
5. | MGos | Obstugamaszyniurzadzen do 08:00 | 10:00 | 10:00
przetworstwa tworzyw Sztucznych
6. | MGos | Uzvtkowanie maszyniurzadzef 10:00 | 1200 | 12:00
odlewniczych
7. MG.o7 | UZytkowanie maszyn i urzadzeh 08:00 | 10:00 | 10:00
hutniczych
8. MG.08 Wykonywanie prac wiertniczych 08:00 | 10:00 | 10:00
9. MG.09 Eksploatacja otworowa zt6z 10:00 12:00 12:00
10. | Me1o | Eksploatacjazioz metoda 08:00 | 10:00 | 10:00
odkrywkowa
11. MG.11 Eksploatacja zt6z podziemnych 08:00 | 10:00 | 10:00
Obstuga, diagnozowanie oraz
12. | Mei2 |faprawaelektycznychi 10:00 | 12:00 | 12:00
elektronicznych uktadéw pojazdow
samochodowych
13. MG.13 Naprawa zegarow i zegarkOw 08:00 | 10:00 | 10:00
14, MG.14 Montqz i naprawa elementow i 08:00 | 10:00 | 10:00
uktadow optycznych
15. | mG.1s | Montazinaprawa maszyn | 10:00 | 12:00 | 12:00
urzadzen precyzyjnych
Montaz i obstuga uktadow
16. MG.16 automatyki przemystowe;j i urzadzen 10:00 12:00 12:00
precyzyjnych
17. MG.17 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen | 08:00 | 10:00 | 10:00
Diagnozowanie i naprawa
18. MG.18 podzespotdéw i zespotdw pojazdow 08:00 | 10:00 | 10:00
samochodowych
19. | M1y | Uytkowanie obrabiarek 08:00 | 10:00 | 10:00
skrawajacych
20. | MG20 | Wykonywanieinaprawa elementéw | gg.00 | 19:09 | 10:00
maszyn, urzadzen i narzedzi
21 MG.21 Wykonywanie i naprawa wyrobow 10:00 12:00 12:00

kowalskich
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Wykonywanie i montaz elementow

22. MG22 | diuba jednosick plywaiacych 08:00 | 10:00 | 10:00
Diagnozowanie i naprawa

23. MG.23 podzespotdéw i zespotdw pojazdow 08:00 | 10:00 | 10:00
motocyklowych

24. | MG.24 | Naprawa uszkodzonych nadwozi 08:00 | 10:00 | 10:00
pojazdéw samochodowych
Wykonywanie i naprawa

25. MG.25 elementow, wyrobow oraz pokry¢ z 08:00 | 10:00 | 10:00
blachy

26. | MG.26 | Wykonywanie i naprawa 08:00 | 10:00 | 10:00
oprzyrzadowania odlewniczego

217. MG.27 Wykonywanie prac lakierniczych 08:00 | 10:00 | 10:00

28. MG.28 Montaz systemow rurociggowych 08:00 | 10:00 | 10:00

29. MG.29 Wykonywanie robét szkutniczych 08:00 | 10:00 | 10:00

30. | Mca3o | Wykonywanie inaprawa pomocy 10:00 | 12:00 | 12:00
wzrokowych

31. | Mea1 | Wykonywanie obshugi liniowej i 10:00 | 12:00 | 12:00
hangarowej statkéw powietrznych
Organizacja i wykonywanie prac

32. MG.32 zwiazanych z eksploatacja maszyn, 08:00 | 10:00 | 10:00
urzadzen i instalacji okretowych

33. | M3z | Organizacjabudowy i remontu 10:00 | 1200 | 12:00
jednostek ptywajacych

34, | mce3a | Organizaciaiprowadzenie prac 10:00 | 12:00 | 12:00
wiertniczych

35. MG.35 Prowe_ldzenle procesu przerdbki 08:00 | 10:00 | 10:00
kopalin statych

36. | MGa3e | Organizacjaprocesu przerdbki 10:00 | 12:00 | 12:00
kopalin statych

37. MG.37 Organizacja i nadzorowanie procesu 12:00 14:00 14:00
odlewniczego

38. | Mg | Organizacjaiprowadzenie 12:00 | 14:00 | 14:00
procesdéw hutniczych

39. | Mca3g | Organizacjaiprowadzenie 10:00 | 12:00 | 12:00
eksploatacji zt6z podziemnych

40. | MGao | Organizacaiprowadzenie 12:00 | 14:00 | 14:00
eksploatacji otworowej zt6z
Organizacja i prowadzenie

41. MG.41 eksploatacji zt6z metoda 10:00 | 12:00 12:00
odkrywkowa

42. | M4z | Eksploatacjasysteméw 12:00 | 14:00 | 14:00
mechatronicznych w rolnictwie

43 MG .43 Organizacja i p’rowadzeme procesu 12:00 14:00 14:00
obstugi pojazdéw samochodowych
Organizacja i nadzorowanie

44, MG.44 proceséw produkcji maszyn i 10:00 | 12:00 12:00
urzadzen

OBSZAR MEDYCZNO-SPOLECZNY MS

1 MS.01 Swianzenie ustug w zakresie 12:00 14:00 14:00
masazu
Wykonywanie i dobieranie

2. MS.02 przedmiotow ortopedycznych oraz 12:00 14:00 14:00
srodkéw pomocniczych

3. MS.03 Ochrona os6b i mienia 10:00 12:00 12:00

4. Msoa | Swiadezenie ushug opickuriczych 12:00 | 1400 | 14:00
osobie chorej i niesamodzielnej

5. MS.05 Swiadczenie ustug opiekunczych 12:00 14:00 14:00

6. Msog | Swiadezenic ustug opickuiiczo- 12:00 | 14:00 | 14:00
wspierajgcych osobie podopiecznej

7. Ms.07 | Swiadezenie ushug opickuficzo- 12:00 | 14:00 | 14:00
wspierajacych osobie starszej

8. MS.08 Udzielanie pomocy i organizowanie 12:00 14:00 14:00

wsparcia osobie niepetnosprawnej
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Swiadczenie ustug w zakresie terapii

9. MS.09 - . 12:00 14:00 14:00
Zajeclowe]

10. | Msio | Swiadezenie ushig medycznych w 12:00 | 14:00 | 14:00
zakresie ortoptyki

11. Msi11 | Swiadezenie uslig opiekunczych 12:00 | 14:00 | 14:00
i wspomagajacych rozwoj dziecka

12. | Ms12 | Zarzadzanie bezpicczefistwem w 10:00 | 12:00 | 12:00
srodowisku pracy
Prowadzenie dziatalnosci
profilaktyczno-leczniczej pod

13 MS.13 nadzorem i na zlecenie 'Iekarz_a 12:00 14:00 1400
dentysty oraz utrzymanie gabinetu w
gotowosci do pracy i prowadzenie
promocji zdrowia
Asystowanie lekarzowi dentyscie i

14. MS.14 utrzymanie gabinetu w gotowosci do 12:00 14:00 14:00
pracy
Wykonywanie i naprawa

15. | Msis | Wyrobéw medycznych z zakresu 12:00 | 14:00 | 14:00
protetyki dentystycznej,
ortodoncji oraz epitez twarzy
Swiadczenie ustug medycznych w ) . .

16. MS.16 zakresie protetyki sichu 12:00 14:00 14:00
Sporzadzanie i wytwarzanie
produktow leczniczych oraz

17. MS.17 prowadzenie obrotu §rodkami 12:00 14:00 14:00
farmaceutycznymi i materiatami
medycznymi

18. | msis | Wykonywaniedezynfekcji 12:00 | 14:00 | 14:00
i sterylizacji medycznej
Swiadczenie ustug medycznych

19. | msig | WZakresiediagnostyki 12:00 | 14:00 | 14:00
obrazowej, elektromedycznej
i radioterapii

20. MS.20 Wykonywanie dziatan ratowniczych | 08:00 | 10:00 | 10:00

21. | Ms21 | Zarzadzanic dziataniami 10:00 | 12:00 | 12:00
ratowniczymi

OBSZAR ROLNICZO-LESNY Z OCHRONA SRODOWISKA RL.

1 RLOL | Obstugamaszynstosowanychdo | ga:09 | 30:00 | 10:00
prac lesnych

2. RLO2 | Wykonywanie prac rybackich w 10:00 | 12:00 | 12:00
akwakulturze

3. RL.03 Prowadzenie produkcji rolniczej 08:00 | 10:00 | 10:00

. RLO4 | Prowadzenie produkeji 08:00 | 10:00 | 10:00
pszczelarskiej

5 RL.O5 Zakladz_mle i prowadzenie upraw 08:00 | 10:00 | 10:00
ogrodniczych

6. RL.06 Jezdziectwo i trening koni 08:00 | 10:00 | 10:00

7. RLO7 | Organizacjaiprowadzenie 10:00 | 12:00 | 12:00
przedsiebiorstwa w agrobiznesie

8. RL.08 Ocena stanu srodowiska 08:00 | 10:00 | 10:00

9 RL.09 PIanowanie i realizacja’zadaﬁ ' 10:00 12:00 12:00
zwigzanych z ochrong $rodowiska

10. RL.10 Prqwadzenle chowu i inseminacji 08:00 | 10:00 | 10:00
zwierzat
Wykonywanie czynnos$ci

11 RL11 pomocniczych w zakresie ustug 12:00 14:00 14:00

' ' weterynaryjnych oraz kontroli i ' : )

nadzoru weterynaryjnego

12. | RL1z | Peinienie wachty morskiej i 12:00 | 1400 | 14:00
portowej na statku rybackim

13, RL.13 Ochro’na i zggospodarowanle 08:00 | 10:00 | 10:00
zasobow lesnych

14. RL.14 Uzytkowanie zasobow lesnych 10:00 12:00 12:00
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Organizacja prac rybackich w

15. RL.15 12:00 14:00 14:00
akwakulturze

16. | RL1e | Organizacjainadzorowanie 10:00 | 12:00 | 12:00
produkcji rolniczej

17. | RLi7 | Oreanizacjainadzorowanie 10:00 | 12:00 | 12:00
produkcji rolniczej i pszczelarskiej

18. RL1g | Planowanie i organizacja prac 10:00 | 12:00 | 12:00
ogrodniczych

19. RL.19 Organizacja chowu i hodowli koni 10:00 12:00 12:00

20. RL.20 Szkolenie i uzytkowanie koni 12:00 14:00 14:00
Projektowanie, urzadzanie i

21. RL.21 pielggnacja ro$linnych obiektow 08:00 | 10:00 | 10:00
architektury krajobrazu
Organizacja prac zwigzanych z

22. RL.22 budowa oraz konserwacja obiektow 10:00 12:00 12:00
matej architektury krajobrazu
Organizacja i prowadzenie robot

23. RL.23 zwiazanych z budowa obiektow 08:00 | 10:00 | 10:00
inzynierii $rodowiska

24 RL.24 Orggnlzaclja i prowadzenie robot 10:00 12:00 12:00
melioracyjnych

25. RL.25 Wykonywanie prac geologicznych 10:00 12:00 12:00

26. | RL26 | Wykonywaniekompozycji 10:00 | 12:00 | 12:00
florystycznych

OBSZAR ARTYSTYCZNY MS.

1. sTo1 | Wykonywanie i naprawa wyrobdw | gg.09 | 10:00 | 10:00
ztotniczych i jubilerskich

2. ST.02 Realizacja nagran 08:00 | 10:00 | 10:00

3. ST.03 Realizacja nagto$nien 10:00 12:00 12:00

4. ST.04 Montaz nagran dzwigkowych 08:00 | 10:00 | 10:00

5. ST.05 Realizacja nagran studyjnych 10:00 12:00 12:00

6. ST.06 Budowa fortepiandw i pianin 08:00 | 10:00 | 10:00

7. ST.07 Naprawa fortepianow i pianin 10:00 12:00 12:00

8. ST.08 Strojenie fortepiandw i pianin 08:00 | 10:00 | 10:00

9. STog | Prayotowaniei organizacja 10:00 | 12:00 | 12:00
produkcji filmowej/telewizyjnej

OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.

Wykonywanie prac pomocniczych

1. TG.01 w obiektach $wiadczacych ustugi 08:00 | 10:00 | 10:00
hotelarskie

2. TG.Oo2 | Produkcja wyrobéw spozywezychz .04 | 109:00 | 10:00
wykorzystaniem maszyn i urzgdzen

3 TG.03 Produkcja wyrobow piekarskich 08:00 | 10:00 | 10:00

4. TG.04 Produkcja wyrobow cukierniczych 08:00 | 10:00 | 10:00

5 TG.05 Produkcja przetwor6w migsnych i 08:00 | 10:00 | 10:00
thuszczowych

6. TG.0s | Obrébkarybiprodukcja 08:00 | 10:00 | 10:00
przetworéw rybnych

7. TG.07 Sporzadzanie potraw i napojow 08:00 | 10:00 | 10:00

8 TG.08 Prowadzeni_e dziatalnosci o 08:00 | 10:00 | 10:00
turystycznej na obszarach wiejskich

9. TG.o9 | Prowadzenie gospodarstwa 10:00 | 12:00 | 12:00
agroturystycznego

10. TG.10 Wykonywanie ustug kelnerskich 08:00 | 10:00 | 10:00

11, | Tear | Organizacjausiug 10:00 | 12:00 | 12:00
gastronomicznych

12 TG.12 Planowanie i realizacja ustug w 08:00 | 10:00 | 10:00

recepcji
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Obstuga gosci w obiekcie

13. TG.13 e . . 10:00  12:00 12:00
$wiadczacym ustugi hotelarskie

14, TG.14 Planowanie i realizacja imprez i 08:00 10:00 10:00
ustug turystycznych

15, TG.15 Prowadzenle-mformacu turystycznej 10:00 12:00 12:00
oraz sprzedaz ustug turystycznych

16. | TG.16 | Oryanizacjazywieniaiusiug 1000  12:00  12:00
gastronomicznych
Organizacja i nadzorowanie

17. TG.17 produkcji wyrobow spozywczych 10:00  12:00 12:00

18. | TG.1g | Organizacjainadzorowanie 10:00  12:00  12:00
produkcji wyrobéw mleczarskich

2.7.2 Godziny rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu

Uwaga: egzamin w kwalifikacjach o modelu d, dla ktorych jest wyznaczona ta sama godzina rozpoczecia
egzaminu, moze by¢ zorganizowany w jednej sali w przypadku kwalifikacji o jednakowym czasie trwania
egzaminu.

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY AU.

<o —
g £ —
g S I £ < .
Ip S E nazwa kwalifikacji = 3 godziny rozpoczecia egzaminow
C 3 © 1S
S 2 S
Wykonywanie prostych zabiegow . ) . ) } . }
1 AU.01 fryzjerskich 150 w |8:00 12:00 16:00
2. | Aupz |Wytwarzanie prostych wyrobow 120 | w |s00| - [1200] - | - [1e:00| -
stolarskich
3. | Augs |Projektowanieiwytwarzanie prostych | 450 |\ lg.og| - |12:00] - | - |16:00| -
wyrobow odziezowych
4. AU.04 (IjEkspIoataCJa srodkow transportu 120 d . |looo!| - ) ) ) )
rogowego
AU.05 | Wytwarzanie wyrobow ze szkla 150 W 8:00| - [12:00| - - |16:00 -
6. AU.06 Obslu_ga maszyn i urzadzen przemyshu 150 w g:00! - |12:00 ) ) 16:00 )
ceramicznego
7. | Auor |Wytwarzanieiwykaiczanie wyrobdw | 954 |\ |g:00| - [12:00] - - |16:00| -
wiokienniczych
8. AU.08 Obslu_ga maszyn i urzadzen przemystu 180 W - 19:00 ) ) 15:00 ) )
chemicznego
9. | Auog |Wykonywanie naprawairenowacia | 15q |\ |go0| - [12:00] - - |16:00| -
wyrobow Kaletniczych
10. AU.10 | Wytwarzanie obuwia 120 w 8:00| - |[12:00| - - | 16:00 -
11. AU.11 | Wyprawianie skor 240 w - 19:00 - - |15:00| - -
Wykonywanie wyrobow ) . ) ) . ) )
12. AU.12 tapicerowanych 180 w 9:00 15:00
13. | Auia |Wykonywanie naprawairenowacia | 150 |\ |g:00| - |12:00| - - |16:00| -
wyrobéw kusnierskich
14. AU 14 PrOJ_elftowanle i wytwarzanie wyroboéw 180 w - 19:00 ) ) 15:00 ) )
odziezowych
15. AU.15 | Wytwarzanie wyrobow stolarskich 180 W - 19:00 - - |15:00| - -
16. AU.16 | Realizacja procesow introligatorskich 120 w 8:00| - |[12:00| - - | 16:00 -
Realizacja proceséw drukowania z i i
17. AU.17 form drukowych 180 W - |9:00 - - |15:00| - -
Wytwarzanie, konserwacja i renowacja
18. AU.18 | rekodzielniczych wyrobow 150 w [800| - |12:00| - - |16:00 -
wiokienniczych
19. | Auag | Wykonywanie wyrobbwkoszykarsko- | 540 |\ | g0 | - | - |15:00] - .
plecionkarskich
20. AU.20 | Prowadzenie sprzedazy 150 W 8:00| - [12:00| - - |16:00 -
21. AU.21 | Wykonywanie zabiegow fryzjerskich 180 w - 19:00 - - |15:00| - -
22. AU.22 | Obstuga magazynow 120 d - |9:00 - - - - -
23. | Augg | Rdestracia obrobkaipublikacia 180 | dk | - |900| - | - |1500] - .

23




Prowadzenie dziatalno$ci

24. | AL2A informacyjno-bibliograficznej 180 d ) ) - |1%00] - j
25. AU.25 | Prowadzenie dzialalno$ci handlowej 180 dk - 19:00 - - |15:00| -
26. AU.26 | Projektowanie fryzur 120 d - 19:00 - - - -
27. AU.27 | Wykonywanie prac biurowych 120 dk [8:00| - [12:00| - - |16:00
28. AU.28 | Realizacja projektow multimedialnych | 180 dk - 19:00 - - |15:00| -
29. | Au.g |Sprzedazprodukiow iushig 120 | dk |800| - |12:00] - | - |16:00
reklamowych
Organizacja i prowadzenie kampanii ) . ) ) . )
30. AU.30 reklamowej 180 dk 9:00 15:00
Organizacja transportu oraz obstuga ) . ) ) ) )
31, AU3L klientow i kontrahentéw 120 9:00
32. AU.32 | Organizacja transportu 120 - - - [13:00| - -
Obstuga podroznych w portach i ) . ) ) ) )
33. AU.33 terminalach 180 9:00
Organizacja i prowadzenie prac
34, AU 34 zwigzanych z prze1adunk’ierr_1 oraz ' 180 d ) ) ) 13:00 ) )
magazynowaniem towarow i fadunkow
w portach i terminalach
35, AU.35 Planowa_nle _|_prowadzen|e dziatalnosci 180 dk - 1900 ) ) 15:00 )
W organizacji
36. AU.36 | Prowadzenie rachunkowosci 180 dk - 1 9:00 - - |15:00| -
37. AU.37 | Obstuga operacyjna portu lotniczego 150 - 19:00 - - - -
Prowadzenie dziatan we wspotpracy ze ) ) ) . ) )
38. AU38 stuzbami zeglugi powietrznej 150 d 13:00
Planowanie i prowadzenie zeglugi po
39. AU.39 | $rodladowych drogach wodnych i 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
morskich wodach wewnetrznych
Obstuga sitowni statkowych, urzadzen
40. AU.40 | pomocniczych i mechanizmow 120 dk |800| - [12:00| - - |16:00
poktadowych
41. AU.41 | Petnienie wachty morskiej i portowej 180 d - 900 - - - -
42, AU.42 OrganlgaCJa procesow wytwarzania 120 d ) ) ) 13:00 ) )
wyrobdéw odziezowych
Planowanie i kontrola produkcji . ) )
43. AU.43 poligraficznej 180 d - - - |13:00
Nadzorowanie proceséw wytwarzania
44, AU.44 | i wykanczania wyrobow 120 d - |9:00 - - - -
wiodkienniczych
Projektowanie i organizacja procesow
45, AU.45 | wytwarzania widkienniczych wyrobow | 120 d - 900 - - - -
dekoracyjnych
46, AU46 Org_am;aqa i prowadzenie ruchu 180 d - 1900 ) ) ) )
pociagow
47, AUAT Plan_owanle i realizacja przewozow 120 d ) ) ) 13:00 ) )
kolejowych
48. AU.48 Organlzaq_a i prowaglzemg procesdéw 180 d ) ) 13:00| - )
wytwarzania wyrobow skdorzanych
49. AU.49 Orgam;aqa proceséw Wytwarzania 150 d - 1900 i i i i
wyrobow ze szkla
50. AU.50 Organizacja i prowadzenie procesow 180 d ) ) - l13:00] - )
przetwarzania drewna
51, AU5L Orgamzac!a i kontrolowanie procesow 120 d - looo| - ) ) )
w przemysle ceramicznym
Organizacja i prowadzenie proceséw ) ) ) . ) )
52. AU.52 wytwarzania obuwia 180 d 13:00
53, AU53 Organlzaqa! prowadzenie procesu 180 d ) ) - l13:00] - )
wyprawy skor
Przygotowywanie oraz wykonywanie
54, AU.54 | prac graficznych i publikacji 180 dk - |9:00 - - |15:00| -
cyfrowych
55, AU55 Drukpwanle cyfrowe i obrobka 180 W - 1900 ) ) 15:00 )
drukow
Organizacja i kontrolowanie procesow
56. AU.56 | technologicznych w przemysle 180 d - - - [13:00| - -

chemicznym
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Produkcja mas wioknistych i . . ) )
57. AU.57 wytwordw papiemiczych 180 w - 1 9:00 - - | 15:00
58. | Ausg | Prectworstwo wytworow 18| d | - | - | - |wo0| - | - -
papierniczych
Przygotowywanie sprzetu,
59. AU.59 | odczynnikow chemicznych i probek do | 180 d - - - |13:00| - - -
badan analitycznych
60. AU.60 | Wykonywanie badan analitycznych 180 w - 19:00 - - | 15:00 -
61. | AusL | Vykonywanie zabicgow 120 d | - | - | - |1oo| - | - :
kosmetycznych twarzy
Wykonywanie zabiegow . . .
62. AU62 kosmetycznych ciata, dtoni i stop 120 w 8:00) - ]12:00 i i 16:00 i
63. AU.63 | Organizacja i prowadzenie archiwum 180 - 1 9:00 - - - - -
Opracowywanie materialow B B ) . i} i} }
64. AU.64 archiwalnych 180 = 13:00
Rozliczanie wynagrodzen i danin ) i ) ) i ) )
65. AU.65 publicznych 180 dk 9:00 15:00
Swiadczenie ustug pocztowych,
66. AU.66 | finansowych i kurierskich oraz w 120 d - |9:00 - - - - -
zakresie obrotu towarowego
Wykonywanie zadan rozdzielczo-
67. AU.67 | ekspedycyjnych w ustugach 120 d - - - [13:00| - - -
pocztowych i kurierskich
Obstuga klienta w jednostkach ) . ) ) ) ) )
68. AU.68 administracji 180 d 9:00
69. AU.69 Organizacja przewozu srodkami 120 d ) ) ) 13:00 ) ) )
transportu drogowego
OBSZAR BUDOWLANY BD.
= —
=) S | =
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1 BD.O1 Eksploatacja maszyn i urzadzen do 180 w lsool - 12:00 _ _ ) 17:00
) robét ziemnych i drogowych ) ) )
Wykonywanie ptaszczy ochronnych z
2 BD.02 | blachy oraz konstrukcji wsporczych i | 180 w - 1 9:00 - - 15:00 | - -
nosénych izolacji przemystowych
3. BD.03 | Wykonywanie robot kominiarskich 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
4. BD o4 | Wykonywanie robot mf)nta29wych , 180 | w - | 9:00 ) - |1500] - )
oktadzinowych i wykonczeniowych
Wykonywanie robot zwiazanych z
5. BD.05 |budowa, montazem i eksploatacja sieci | 120 w [8:00]| - 12:00 - - |16:00 -
oraz instalacji sanitarnych
6. BD.06 | Wykonywanie izolacji przemystowych | 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
7. BD.07 | Wykonywanie izolacji budowlanych 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
8. BD.08 | Wykonywanie robot dekarskich 180 w - 1 9:00 - - |15:00| - -
9. BD.09 Wykonywa_nle robot regulacyjnych i 180 W - | 900 ) ) 15:00 ) )
hydrotechnicznych
10. | BD.1o | Wykonywaniei utrzymywanie 120 | w [8:00| - | 12:00 | - - |16:00] -
nawierzchni kolejowej i podtorza
11. BD.11 | Wykonywanie robot ciesielskich 180 w - | 9:00 - - |15:00| - -
12. BD.12 Wyko_nngme robt zbrojarskich i 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
betoniarskich
13. BD.13 | Wykonywanie robdt kamieniarskich 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
14. BD.14 Wykonyyvame robot murarskich i 210 W - 1900 ) ) 15:00 ) )
tynkarskich
15. BD.15 | Wykonywanie robot zdunskich 180 w - | 9:00 - - |15:00| - -
16. BD.16 | Montaz konstrukcji budowlanych 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
17. BD.17 Montaz ur_zqdzer’l _i syst_em(')w 180 W - | 9:00 ) ) 15:00 ) )
energetyki odnawialnej
Eksploatacja urzadzen i systemow ) . ) ) ) ) )
18. BD.18 energetyki odnawialnej 180 d 9:00
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Organizacja robot zwigzanych z

19. BD.19 budows i eksploatacjg sieci gazowych 180 | w - | %00 j - |10 -
Organizacja robot zwigzanych z
20. BD.20 | montazem i eksploatacja instalacji 180 | w - 19:00 - - |15:00| -
gazowych
Organizacja, kontrola i sporzadzanie .
21. BD.21 kosztoryséw robot budowlanych 180 d ) i i 13:00 i i
Organizacja robot zwigzanych z
22. BD.22 |budowg, montazem i eksploatacja 180 d - 19:00 - - - -
sieci oraz instalacji sanitarnych
Organizacja rob6t zwigzanych z
23. BD.23 | budowa i utrzymaniem drog 120 d - 19:00 - - - -
kolejowych
Organizacja robot zwigzanych z
budowg i utrzymaniem kolejowych .
24. BD.24 obiektow inzynieryjnych oraz 180 d ) i i 13:00 i i
podstawy kosztorysowania
Organizacja rob6t zwigzanych z
budowa i utrzymaniem drog i .
25. BD.25 obiektow inzynierskich oraz 180 d - | 900 i i i i
sporzadzanie kosztorysow
26 BD.26 Wyk_onywa_nie i renowacja detali 180 W - 1900 ) - 1500 -
) ) architektonicznych ) )
Prowadzenie prac renowatorskich . .
27. BD.27 elementow architektury 180 w - 19:00 - - 15:00 -
Organizacja robot zwigzanych z
28. BD.28 | regulacjg ciekow naturalnych oraz 180 d - - - 13:00| - -
budowg urzadzen wodnych
Wykonywanie i kontrolowanie robot . i
29. BD.29 konstrukeyjno-budowlanych 180 | w - 19:00 - - |15:00| -
Organizacja i kontrola rob6t
30. BD.30 |budowlanych oraz sporzadzanie 180 d - 19:00 - - - -
kosztoryséw
Wykonywanie pomiarow
sytuacyjnych, wysoko$ciowych i . .
31. BD.31 rgtaliza}(lzjyjﬁychwgraz oprac‘c))vv}\llywanie 180 | w - | 900 i 1500 -
wynikow tych pomiaréw
Wykonywanie prac geodezyjnych
32. BD.32 | zwigzanych z katastrem i gospodarka 180 d - 19:00 - - - -
nieruchomog$ciami
33. BD.33 | Monter stolarki budowlanej 180 w - 1 9:00 - - |15:00| -
OBSZAR ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNY EE.
Q= —
g 3 £ =
Ip. § = nazwa kwalifikacji — 3 godziny rozpoczecia egzaminow
S S| E
o < o
Montaz torow i urzadzen . .
1. | EEO1 telekomunikacyjnych 180 | w | - | 9:00 - - |15:00| -
Montaz , uruchamianie i konserwacja
2. EE.02 |urzadzen i systemoéw 150 w [8:00 - 12:00 | - - |16:00
mechatronicznych
Montaz oraz instalowanie uktadow i
8. EE03 urzadzen elektronicznych 180 | w - | %00 i i
Montaz i obstuga maszyn i urzadzen
4, EE04 | cioktryeznyeh g yn i urzy 180 | w | - | 900 | - - |15:00] -
Montaz, uruchamianie i konserwacja
5. EE.05 |instalacji , maszyn i urzadzen 180 | w - 9:00 - - |15:00| -
elektrycznych
Uruchamianie i utrzymanie sieci .
6. EE.06 telekomunikacyjnych 180 | d ) ) - |00 - i
Obstuga oprogramowania i sprzetu
7 EE.07 informatycznego wspomagajacych 180 | dk ) 9:00 ) ) 15:00 )

uzytkownika z niepelnosprawnoscia
wzrokowa
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Montaz i eksploatacja systemow

8. EE.08 | komputerowych, urzagdzen 150 | wk |8:00 - 12:30 | - - - 17:00
peryferyjnych i sieci
Programowanie, tworzenie i
9. EE.09 | administrowanie stronami 150 | dk |8:00 - 12:00 | - - |16:00 -
internetowymi i bazami danych
10. EE.10 Montaz,'qru_chgmlameorazutrzymanle 150 | wk |8:00 ) 12:00| - - 116:00 i
urzadzen i sieci teleinformatycznych
Administrowanie sieciowymi
11. EE.11 |systemami operacyjnymi i sieciami 150 | wk |8:00 - 12:00 | - - |16:00 -
komputerowymi
Wykonywanie obstugi liniowej
12. EE.12 statkow pO\_NIe'[rZI‘]yC'hI.ObSMgl 180 d ) 9-00 ) ) ) ) )
hangarowej wyposazenia
awionicznego
13, | Egqg |Montazikonserwacja urzadzeh 180 | w | - | 900 | - | - |1500| - :
dzwigowych
Organizacja prac zwigzanych z
14. EE.14 | budowg, montazem i konserwacjg 120 d - 9:00 - - - - -
urzadzen dzwigowych
Montaz, eksploatacja i konserwacja ) . ) ) . ) )
15 EE.15 urzadzen i instalacji chtodniczych 180 W 9:00 15:00
Montaz, eksploatacja i konserwacja . . ) ) . ) )
16. | BEA6 | adzeh i instalacji Klimatyzacyjnych | 189 | W 9:00 15:00
17. | Eeay |Montaziuruchamianie urzadzen 150 | wk [8:00| - [12:00| - | - |16:00| -
automatyki przemystowej
Przeglady, konserwacja, diagnostyka i
18. EE.18 | naprawa instalacji automatyki 150 d - 9:00 - - - - -
przemystowej
Montaz i eksploatacja instalacji
19. EE.19 | wewnatrzbudynkowych telewizji 180 | w - 9:00 - - |15:00| - -
satelitarnej, kablowej i naziemnej
Montaz i eksploatacja
20. EE.20 | szerokopasmowych sieci kablowych 120 | w |8:00 - 12:00| - - |16:00 -
pozabudynkowych
Eksploatacja i programowanie
21. EE.21 |urzadzen i systemow 150 | dk |8:00 - 12:00| - - |16:00 -
mechatronicznych
22. EE.22 | Eksploatacja urzadzen elektronicznych | 180 d - - - |13:00| - - -
Montaz i eksploatacja urzadzen i
23. EE.23 | systemOw sterowania ruchem 120 | w |8:00 - 12:00| - - |16:00 -
kolejowym
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
24. EE.24 | wytwarzania i przesylania energii 180 | d - 9:00 - - - - -
cieplnej
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
25. EE.25 | wytwarzania i przesylania energii 120 d - - - |13:00| - - -
elektrycznej
Eksploatacja maszyn, urzadzen i . . ) ) ) ) )
26. EE.26 instalacji elektrycznych 180 d 9:00
Montaz i eksploatacja sieci ) . ) ) . ) )
21, EE27 zasilajacych oraz trakcji elektrycznej 180 w 9:00 15:00
28. | EE2g |Montazieksploatacja srodkow 120 | w |800] - [1200] - | - [16:00| -
transportu szynowego
Montaz i eksploatacja urzadzen
29. EE.29 | elektronicznych i systemow 120 | wk |8:00 - 12:00| - - |16:00 -
informatyki medycznej
OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG.
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1| MGo1 Wykonywanie i naprawa elementow 120 w lsool - 12:00 ) ) 16:00 )

prostych maszyn, urzadzen i narzedzi
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Montaz i obstuga prostych maszyn i

2. MG.02 , 120 | w |8:00| - 12:00 - - |16:00
urzadzen
Eksploatacja pojazdow,
3. MG.03 | maszyn,urzadzen i narzedzi 150 | w |8:00| - 12:00 - - |16:00
stosowanych w rolnictwie
Montaz i obstuga maszyn i urzadzen . ) . ) ) .
4, MG.04 do przemyshu drzewnego 120 w | 8:00 12:00 16:00
5. MG.05 Obslugfi maszyn i urzadzen do 180 W - 1900 ) ) 15:00 )
przetwoérstwa tworzyw Ssztucznych
Uzytkowanie maszyn i urzadzen ) . ) ) . )
6. MG.06 odlewniczych 180 w 9:00 15:00
7. MG.07 Uzyt'kowame maszyn i urzadzen 180 W - | 900 ) ) 15:00 )
hutniczych
MG.08 | Wykonywanie prac wiertniczych 120 w [8:00]| - 12:00 - - | 16:00
. MG.09 | Eksploatacja otworowa z16z 120 w |8:00 |- 12:00 - - 16:00
10. MG.10 |Eksploatacja zt6z metoda odkrywkowa | 120 d - 19:00 - - -
11. MG.11 | Eksploatacja zt6z podziemnych 120 | w |8:00| - 12:00 - - |16:00
Obsluga, diagnozowanie oraz naprawa
12. MG.12 | elektrycznych i elektronicznych 120 w [8:00]| - 12:00 - - | 16:00
uktadéw pojazdow samochodowych
13. MG.13 | Naprawa zegarOw i zegarkow 120 w [8:00]| - 12:00 - - | 16:00
Montaz i naprawa elementow i . ) . ) ) .
14, MG.14 ukladow optycznych 120 | w |8:00 12:00 16:00
15. | MG |Montazlnaprawamaszynfurzadze | 950 |\ |g:00 | - | 12:00 [ - | - |16:00
precyzyjnych
16. MG.16 |Montazi obsi.u_ga uklad(?w automfitykl 120 w 1800l - 12:00 ) - |16:00
przemystowej i urzadzen precyzyjnych
17. MG.17 | Montaz i obstuga maszyn i urzadzen 120 | w |8:00| - 12:00 - - |16:00
Diagnozowanie i naprawa
18. MG.18 | podzespotdw i zespotdw pojazdow 120 w |8:00]| - 12:00 - - 16:00
samochodowych
19. MG.19 | Uzytkowanie obrabiarek skrawajacych | 120 | w [8:00| - 12:00 - - |16:00
20. | MG2o |Wykonywanieinaprawaelementow | 450 |\ lg00| - | 12:00 | - - |16:00
maszyn, urzadzen i narzedzi
Wykonywanie i naprawa wyrobow . ) . ) } .
21. MG.21 Kowalskich 120 | w |8:00 12:00 16:00
Wykonywanie i montaz elementow . ) . ) ) i
22. MG.22 kadtuba jednostek plywajacych 120 w | 8:00 12:00 16:00
Diagnozowanie i naprawa
23. MG.23 | podzespotow i zespoldw pojazdow 120 | w |8:00| - 12:00 - - |16:00
motocyklowych
Naprawa uszkodzonych nadwozi . ) ) ) . )
24, MG.24 pojazdéw samochodowych 180 w 9:00 15:00
o5, MG.25 Wykonywanle i naprawa elementow, 180 W - | 900 ) ) 15:00 )
wyrobow oraz pokry¢ z blachy
26. | MG.26 |VWykonywanieinaprawa 180 | w | - [900]| - - |15:00( -
oprzyrzadowania odlewniczego
27. MG.27 | Wykonywanie prac lakierniczych 180 w - 19:00 - - |15:00| -
28. MG.28 | Montaz systemow rurociggowych 180 w - 19:00 - - |15:00| -
29. MG.29 | Wykonywanie robow szkutniczych 180 w - 19:00 - - |15:00| -
30. | mG.30 |Wykonywanie inaprawa pomocy 180 | w | - [900| - - |1500] -
wzrokowych
Wykonywanie obstugi liniowej i ) . ) ) ) )
31. MG.31 hangarowej statkéw powietrznych 180 d 9:00
Organizacja i wykonywanie prac
32. MG.32 | zwigzanych z eksploatacjg maszyn, 240 | dk - 19:00 - - |15:00| -
urzadzen i instalacji okretowych
Organizacja budowy i remontu ) ) ) . ) )
33. MG.33 jednostek plywajacych 180 d 13:00
Organizacja i prowadzenie prac ) ) ) . ) )
34. MG.34 wiertniczych 120 d 13:00
Prowadzenie procesu przerobki ) . ) ) ) )
35. MG.35 kopalin statych 150 d 9:00
36. MG.36 Organizacja procesu przerdbki kopalin 150 d ) ) ) 13:00 ) )
statych
37, MG37 | Organizacjai nadzorowanie procesu 180 d ) i i 13:00| - i

odlewniczego

28




38. MG.38 Organizacja i prowadzenie procesow 180 d ) i i 13:00 | - i
hutniczych
Organizacja i prowadzenie eksploatacji ) ) ) . ) )
39. MG.39 7167 podziemnych 120 d 13:00
Organizacja i prowadzenie eksploatacji ) ) ) . ) )
40. MG.40 otworowej zkz 120 d 13:00
a1, MG 41 O(ganlzaCJa i prowadzenie eksploatacji 120 d ) ) ) 13:00 ) )
716z metoda odkrywkowa
Eksploatacja systemow _ } ; . ; }
42. MG.42 mechatronicznych w rolnictwie 180 d 13:00
Organizacja i prowadzenie procesu ) ) ) . ) )
43. MG.43 obstugi pojazdéw samochodowych 120 d 13:00
44. MG.44 Organizacja i nadz_orowame'procesow 120 | dk ls00| - 12:00 i - 11600
produkcji maszyn i urzadzen
OBSZAR MEDYCZNO-SPOLECZNY MS
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1. MS.01 | Swiadczenie ustug w zakresie masazu 120 w [8:00]| - 12:00 - 16:00
Wykonywanie i dobieranie
2. | MS.02 |przedmiotow ortopedycznych oraz 240 | w - 19:00 - - |15:00| -
srodkéw pomocniczych
3.| MS.03 | Ochrona osob i mienia 120 d - - - 13:00 | - -
Swiadczenie ustug opiekunczych . ) . ) ) .
4] MsSo4 osobie chorej i niesamodzielnej 120 w | 800 12:00 16:00
5.| MS.05 |Swiadczenie ustug opiekuficzych 120 w [8:00]| - 12:00 - - |16:00
6.| Msop |SWiadezenie ushigopickuficzo- 1 o0 |\ ggo| - [ 1200 | - | - [16:00
wspierajacych osobie podopiecznej
Swiadczenie ustug opiekuniczo- . ) . ) ) .
7.| MS.07 wpierajacych osobie starszej 120 | w |8:00 12:00 16:00
8.| Msog |Udzielanie pomocyiorganizowanie | 156 |\ |goo| - | 12:00 | - | - |16:00
wsparcia osobie niepelnosprawnej
9. | Ms.09 Svs.lla(.iczer.ne ustug w zakresie terapii 180 d . ) ) 13:00 ) )
zajeciowe]
10. MS.10 Swiad_czenie ustu_g medycznych w 120 d ) ) ) 13:00 ) )
zakresie ortoptyki
11. MS.11. _Sw1adczem§ ustug oplek,qncz_ych 180 W - 1900 ) ) 15:00 )
i wspomagajacych rozwdj dziecka
12. MS.12 Zarzqd;anie bezpieczenstwem W 120 d ) ) ) 13:00 ) )
srodowisku pracy
Prowadzenie dziatalnosci
profilaktyczno-leczniczej pod
13. | Mms.13 |nadzorem i na zlecenie lekarza 15 | w |800| - [1200| - | - |16:00
dentysty oraz utrzymanie gabinetu w
gotowosci do pracy i prowadzenie
promocji zdrowia
Asystowanie lekarzowi dentyscie i
14. MS.14 | utrzymanie gabinetu w gotowosci do 120 | w |8:00| - 12:00 - - |16:00
pracy
Wykonywanie i naprawa wyrobow
15. MS.15 medycznych z zakresu p_r_otetykl 180 | w - 19:00 - - |15:00| -
dentystycznej, ortodoncji oraz
epitez twarzy
Swiadczenie ustug medycznych w ] ]
16. | MS16 zakresie protetyki stuchu 180 | wk | - | 9:00 j [ 100) -
Sporzadzanie i wytwarzanie
produktow leczniczych oraz
17. MS.17 | prowadzenie obrotu srodkami 120 | w |8:00| - 12:00 - - 16:00
farmaceutycznymi i materiatami
medycznymi
Wykonywanie dezynfekcji i . ) . ) ) .
18. MS.18 sterylizacji medycznej 120 | w |8:00 12:00 16:00
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Swiadczenie ustug medycznych
19. | MS.19 |w zakresie diagnostyki obrazowej, | 120 | w |[8:00| - 12:00 - - |16:00 -
elektromedycznej i radioterapii
20. MS.20 | Wykonywanie dziatan ratowniczych 120 w |800]| - 11.00 - 14.00 - 17.00
21. MS.21 | Zarzadzanie dziataniami ratowniczymi | 120 d - - 11.00 - - - -

OBSZAR ROLNICZO-LESNY Z OCHRONA SRODOWISKA RL.

<o —
cg S | =
O x L IS S . . .
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1 RLOL Ol?stuga maszyn Stosowanych do prac 180 W - 1900 ) - 11500 - )
lesnych
Wykonywanie prac rybackich w .
2. | RL.02 akwakulturze 120 d - - - 13:00 | - - -
RL.03 | Prowadzenie produkcji rolniczej 180 | w - 19:00 - - |15:00| - -
4, RL.04 | Prowadzenie produkcji pszczelarskiej 150 w [8:00]| - 12:00 - 16:00 -
5. | RLos |Zakladanicprowadzenie upraw 120 | w |800| - | 12:00 | - 16:00| -
ogrodniczych
6. | RL.0O6 |Jezdziectwo i trening koni 120 | w |8:00| - 12:00 - 16:00 -
Organizacja i prowadzenie . ) ) . ) ) )
I RL.07 przedsiebiorstwa W agrobiznesie 180 d 13:00
8. | RL.08 |Ocena stanu $rodowiska 180 d - | 9:00 - - - - -
9. | RL.09 Planowanie i reallzaCJarzadaﬁ _ 120 d ) ) ) 13:00| - ) )
zwigzanych z ochrong $rodowiska
10.| RL10 |Prowadzenie chowu i inseminacji 120 | d - 900 ) ) ) ) )
zwierzat
Wykonywanie czynno$ci
11| RL11 | Pomocniczychw zakresie ustug 150 | w |800| - | 1200 | - | - |16:00| -
weterynaryjnych oraz kontroli i
nadzoru weterynaryjnego
Pemienie wachty morskiej i portowej . . ) ) ) ) )
12| RL.12 na statku rybackim 180 d 9:00
13| RL13 O(;hrona i zagospodarowanie zasobow 120 d - | 900 ) ) ) ) )
le$nych
14.| RL.14 | Uzytkowanie zasobow lesnych 120 w [8:00]| - 12:00 - 16:00 -
15| RL.15 Organizacja prac rybackich w 180 | d . ) ) 13:00 | - ) )
akwakulturze
16 RL.16 Orgf_inlzgqa i nadzorowanie produkcji 180 d ) ) ) 13:00 ) ) )
rolniczej
17| RL17 Orgf_inlzg(_zja i nadzoroyv{inle produkcji 180 d ) ) ) 13:00 ) ) )
rolniczej i pszczelarskiej
Planowanie i organizacja prac ) ) ) . ) ) )
18.| RL.18 ogrodniczych 180 d 13:00
19.| RL.19 |Organizacja chowu i hodowli koni 180 d - - - 13:00 | - - -
20.| RL.20 | Szkolenie i uzytkowanie koni 180 w - 1 9:00 - - |15:00| - -
Projektowanie, urzadzanie i
21.| RL.21 |pielegnacja roslinnych obiektow 120 d - 19:00 - - - - -
architektury krajobrazu
Organizacja prac zwigzanych z
22.| RL.22 |budowa oraz konserwacja obiektow 120 d - - - 13:00 | - - -
matej architektury krajobrazu
Organizacja i prowadzenie robot
23.| RL.23 |zwigzanych z budowg obiektow 120 d - |9:00 - - - - -
inzynierii §rodowiska
24| RL24 Orggmzac_la i prowadzenie robot 120 ) ) ) 13:00 ) ) )
melioracyjnych
25.| RL.25 | Wykonywanie prac geologicznych 150 d - - - 13:00 | - - -
26.| RL26 | /ykonywaniekompozycji 120 | w |[800| - | 12000 | - | - [16:00| -
florystycznych
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Wykonywanie i naprawa wyrobow ) . ) ) . )
L] STOL | iotniczych i jubilerskich 180 | w 9:00 15:00
2. | ST.02 |Realizacja nagraf 180 | w - 19:00 - - |15:00| -
3. | ST.03 |Realizacja naglosnien 180 | w - 19:00 - - |15:00| -
4, | ST.04 |Montaznagran dzwigkowych 120 | wk |8:00| - 12:00 - 16:00
5. | ST.05 |Realizacja nagraf studyjnych 180 | wk - | 9:00 - - |15:00| -
6. | ST.06 |Budowa fortepianow i pianin 180 | w - 19:00 - - |15:00| -
7. | ST.07 |Naprawa fortepiandéw i pianin 120 | w |8:00| - 12:00 - 16:00
8. | ST.08 | Strojenie fortepianow i pianin 120 | w |8:00| - 12:00 - 16:00
Przygotowanie i organizacja produkcji ) ) ) . ) )
9 | STO9 | fimowejtelewizyjnej 180 | d 13:00
OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.
= —
c g c —
g 2 L E |3 :
Ip. S E nazwa kwalifikacji = B godziny rozpoczecia egzaminow
c 3 © S
82 S
Wykonywanie prac pomocniczych w
1. | TG.01 |obiektach swiadczacych ustugi 180 w - 1 9:00 - - |15:00| -
hotelarskie
Produkcja wyrobow spozywczych z ) . ) ) . )
2.| 1602 wykorzystaniem maszyn i urzadzen 180 w 9:00 15:00
3. | TG.03 |Produkcja wyrobow piekarskich 180 w - 1 9:00 - - |15:00| -
4. | TG.04 |Produkcja wyrobow cukierniczych 150 | w |8:00| - 12:00 - = |16:00
5. | TGos |Produkcia przetwor6w migsnych i 150 | w [800| - | 12:00 | - 16:00
thuszczowych
Obrobka ryb i produkcja przetwordw . ) . ) .
6. | TG.06 rybnych 120 w |8:00 12:00 16:00
7. | TG.07 | Sporzadzanie potraw i napojow 120 w [8:00]| - 12:00 - 16:00
Prowadzenie dziatalnosci turystycznej ) . ) ) ) )
8.| TGOS na obszarach wiejskich 150 d 9:00
Prowadzenie gospodarstwa ) ) ) . ) )
9. | TG.09 agroturystycznego 150 d 13:00
10.| TG.10 |Wykonywanie ustug kelnerskich 180 | w |8:00| - 12:00 - 16:00
11.| TG.11 |Organizacja ustug gastronomicznych 150 d - - - 13:00 | - -
12| TG.12 Planov!anle i realizacja ustug w 150 d - | 900 ) ) ) )
recepcji
Obstuga gosci w obiekcie . ) ) . ) )
13.| TG13 $wiadczacym ustugi hotelarskie 150 d 13:00
Planowanie i realizacja imprez i ustug .
14| TG.14 turystycznych 150 d - 19:00 - - - -
Prowadzenie informacji turystycznej ) ) ) . ) )
15, TG.15 oraz sprzedaz ustug turystycznych 150 d 13:00
16| TG.16 OrganlzaCj_a zywienia i1 ushug 150 d ) ) ) 13:00 ) )
gastronomicznych
17| TG.17 Orgam;aqa i padzorowanle produkcji 180 d ) i i 13:00 ) )
wyroboéw spozywczych
Organizacja i nadzorowanie produkcji ) ) ) . ) )
18. TG.18 wyrobow mleczarskich 180 d 13:00
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3. DZIALANIA ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO

KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W SZKOLE, PLACOWCE, CENTRUM, U PRACODAWCY,
W PODMIOCIE PROWADZACYM KKZ

Uwaga:

Wszystkie dzialania zwiazane z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 odbywaja si¢ z wykorzystaniem systemu informatycznego
obstugi egzaminow zawodowych SIOEPKZ.

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkola, placowka, centrum, podmiot, ktory nie dluzej niz do dnia 31
marca 2021 r. prowadzil kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawca po raz pierwszy
przeprowadzajacy egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 od wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej.

Obstluga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktore sa udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ
i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.

Whnioski 0 upowaznienie i przedluzenie upowaznienia s3 skladane elektronicznie w SIOEPKZ
(Instrukcja 0014A) z wykorzystaniem zamieszczonych w SIOEPKZ formularzy:

1. wniosek 0 upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifiakcje w zawodzie — Zalacznik 1a oraz wniosek o przedluzenie upowaznienia — Zalacznik
1b

2. wniosek 0 upowaznienia do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifiakcje w zawodzie z wykorzystaniem elektronicznego systemu — Zalacznik 2a oraz
wniosek 0 przedluzenie tego upowaznienia — Zalacznik 2b

Przed zlozeniem wniosku nalezy wprowadzi¢ w SIOEPKZ miejsce egzaminowania (gdy nie byly one
wezesniej wprowadzone w SIOEPKZ) - Instrukcja 0014.

OKE weryfikuje zlozone wnioski 0 upowaznienia i zatwierdza je badz odrzuca, jesli sa niekompletne
lub zawieraja bledy.

Upowaznienie do przeprowadzania czesci pisemnej jest udzielane niezaleznie od kwalifikacji, natomiast
upowaznienie do przeprowadzenia czesci praktycznej udzielane jest odrebnie na kazda kwalifikacje.

UWAGA! W sesji Zima 2022 obowiazujga wytyczne MEIN, GIS i CKE, dotyczace organizowania i
przeprowadzania egzaminow — Zalacznik 33

3.1.  Zgloszenie do okregowej komisji egzaminacyjnej szkoly, placowki, centrum oraz miejsca
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1. Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, w ktérym po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok
szkolny,w ktorym ma by¢ przeprowadzony egzamin, jest zobowigzany:

a. zglosi¢ szkole, placowke lub centrum do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwe;
ze wzgledu na siedzibe szkoty, placowki lub centrum w sposob ustalony przez komisje okregowa,
w zgloszeniu podaje rowniez numer szkoty w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych,

b. ztozy¢ wniosek 0 upowaznienie szkoty, placowki lub centrum do przeprowadzenia czesci pisemnej
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 2), jezeli czgs¢
pisemna bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego systemu,

c. ztozy¢ wniosek 0 udzielenie upowaznienia szkole, placowce lub centrum do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji, w
ktorych ten egzamin bedzie przeprowadzany (Zatacznik 1),

2. Podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy byt zobowigzany poinformowaé okregowa
komisj¢ egzaminacyjna wlasciwa ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu w terminie 14 dni od
daty rozpoczecia ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, w sposob wskazany przez te
komisje, 0 rozpoczeciu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, podajac:

a. oznaczenie podmiotu, z uwzglednieniem danych identyfikacyjnych podmiotu zgodnie z
wymaganiami komisji okregowej, W tym w szczegoélnosci: nazwe podmiotu, imi¢ i nazwisko
kierownika podmiotu, telefony kontaktowe, dane do komunikacji elektronicznej oraz kategorie
podmiotu, zgodnie art. 117-Prawo oswiatowe:

32



- publiczna lub niepubliczna szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe, w tym: branzowa szkota
| stopnia, technikum, szkota policealna — w zakresie zawodow, w ktorych ksztatca, oraz
w zakresie innych zawodow przypisanych do obszaréw, do ktorych naleza zawody, w ktorych
ksztatci szkota,

- publiczna placowka ksztatcenia ustawicznego (centrum ksztatcenia ustawicznego) lub
niepubliczna placéwka ksztalcenia ustawicznego,

- centrum ksztalcenia zawodowego,

- instytucja rynku pracy prowadzaca dziatalno$¢ edukacyjno-szkoleniowa,

- podmiot, ktory prowadzit dziatalno$¢ oswiatowa, 0 ktorej mowa w art. 170 ust. 2 ustawy Prawo
o$wiatowe.

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, oraz
nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawa programowa ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa zawodowego, w zakresie ktorej jest prowadzone ksztatcenie,

c. termin rozpoczecia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego, liczbg stuchaczy
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Uwagal

Ksztalcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w oparciu 0 podstawe
programow3g ksztalcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r. moglo by¢
prowadzone nie dluzej niz do dnia 31 marca 2021 r.

3. Podmiot, ktory nie dluzej niz do dnia 31 marca 2021 r. prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, u
ktorego w roku szkolnym 2021/2022 bedzie po raz pierwszy przeprowadzony egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie do 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacy rok szkolny, w ktorym ma by¢
przeprowadzony egzamin jest zobowigzany:

a. zglosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego
kursu, w spos6b ustalony przez komisj¢ okrggowa,

b. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia podmiotowi prowadzgcemu KKZ do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji,
w ktorych ten egzamin bedzie przeprowadzany (Zatacznik 1),

c. ztozy¢ wniosek 0 upowaznienie podmiotu prowadzacego KKZ do przeprowadzenia czesci pisemnej
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zalacznik 2), jezeli cze$¢
pisemna w tym podmiocie bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego systemu.

4. Pracodawca, u ktérego ma by¢ po raz pierwszy przeprowadzony egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie, do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacy rok szkolny, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie), jest zobowiazany:

a. zglosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce egzaminu, w sposob
ustalony przez komisje okregows,

b. ztozy¢ wniosek 0 udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin bedzie
przeprowadzany (Zatacznik 1),

c. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia pracodawcy do przeprowadzenia czgéci pisemnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 2), jezeli czgsé
pisemna w tym podmiocie bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego systemu.

5. Starosta jest zobowiazany przekaza¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 14 dni od dnia
rozpoczecia przygotowania zawodowego dorostych prowadzonego w formie praktycznej nauki
zawodu dorostych konczacego si¢ egzaminem zawodowym, lub przygotowania zawodowego
dorostych prowadzonego w formie przyuczenia do pracy dorostych konczacego si¢ egzaminem
zawodowym, jezeli program przyuczenia do pracy uwzglednia wymagania okreslone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego, informacje, W ktorej sg podane:

a. liczba uczestnikdw,

b. nazwa i symbol cyfrowy zawodu oraz nazwy kwalifikacji wyodrgbnionych w zawodzie, w zakresie
ktorych jest prowadzone przygotowanie zawodowe dorostych,

c. planowany termin zakonczenia przygotowania zawodowego.
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3.2.

8.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu

Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem

elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu jest przeprowadzana w szkole, placowce lub

centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajacych

upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot, ktory prowadzit

kwalifikacyjny kurs zawodowy posiada warunki zapewniajace prawidtowy przebieg egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a w szczegodlnosci:

a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacych.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dluzsze niz 3 lata.

Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

. Whniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedajacego
rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzona czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Whiosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny

kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer telefonu lub faksu, a w
przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imi¢ i nazwisko dyrektora szkoty, placowki lub
centrum;

. liczbe:

sal egzaminacyjnych, w ktorych ma by¢ przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w kazdej sali
egzaminacyjnej;

stanowisk przygotowanych dla osoby lub osob odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i
prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wyposazonych zgodnie z wymogami okreslonymi w
Zalaczniku 2 Informacji na dzien sktadania tego wniosku;

. o$wiadczenie 0 zapewnieniu osoby lub os6b odpowiedzialnych za przygotowanie indywidualnych

stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

. o$wiadczenie, ze osoba lub o0soby odpowiedzialne za obstuge -elektronicznego systemu

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

odbeda szkolenie w zakresie obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie organizowane przez okregowa komisj¢ egzaminacyjna,
przeprowadzg probne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przed uzyskaniem upowaznienia Oraz ponownie po
uzyskaniu takiego upowaznienia, w terminie okreslonym przez okrggowa komisje egzaminacyjna;

. o$wiadczenie 0 zapewnieniu warunkow do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych

przez kazdego zdajacego.
Whniosek 0 przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania cze$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na kolejny okres sktada si¢ nie pozniej niz na 6 miesigcy
przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.
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3.3.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czeSci praktycznej gzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1. Czg$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadza si¢ w szkole,

3.4.

placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy

posiadajacych upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot, ktory prowadzit

kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajace prawidtowy przebieg czeSci

praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a w szczegdlnoscei:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztalcenia w danym zawodzie, okreslone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych
zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
warunki socjalne,

C. zapewnia zdajacym przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci,

C. zapewnia zdajagcym plerwszq pomoc medycznq

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placowki, pracodawcy, centrum lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.

Whiosek 0 udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym ma by¢ przeprowadzona czes¢ praktyczna
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Whiosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer
telefonu lub faksu, a w przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imi¢ i nazwisko dyrektora
szkoty, placowki lub centrum;

b. oznaczenie i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego, w zakresie ktorej ma by¢ przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

C. 11czbq

miejsc przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie;

— stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

informacje 0 posiadaniu wymaganych warunkéw wymienionych w pkt 2
Wnlosek 0 przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na kolejny okres sktada si¢ nie pézniej niz na 6 miesigcy
przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.

Skladanie deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przez zdajacych

Zdajacy, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktada
pisemna deklaracj¢ przystapienia do tego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Deklaracja zawiera:

a. dane osobowe: imie (imiona) i nazwisko zdajacego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, datg
urodzenia oraz dane kontaktowe: adres korespondencyjny oraz — jezeli posiada — adres poczty
elektronicznej lub numer telefonu;

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz oznaczenie i nazwe kwalifikacji, wyodrgbnionej w danym
zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego, w zakresie ktorej zdajacy zamierza przystapic
do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;
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10.

11.

c. informacje 0 terminie glownym, w ktorym zdajacy zamierza przystapi¢c do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

d. informacje, po raz ktory zdajacy przystgpuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu danej kwalifikacji wyodr¢bnionej w zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego;

e. informacje, do ktorej czg$ci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy
zamierza przystapi¢ ponownie — w przypadku ponownego przystgpowania do tego egzaminu;

f. w przypadku osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby dorostej, ktora
ukonczyla praktyczng nauk¢ zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych oraz osoby
przystgpujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
deklaracja zawiera takze informacje 0 zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu innej kwalifikacji wyodrgbnionej w tym samym zawodzie, w ktorym zdajacy
zamierza przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Uczen sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktorej uczeszcza (Zatacznik 3).

Absolwent sktada deklaracje¢ dyrektorowi szkoty, ktora ukonczyt (Zatacznik 3).

Absolwent branzowej szkoty | stopnia, bedacy uczniem branzowej szkoty Il stopnia, ktory nie zdat
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zawodzie nauczanym w branzowej Szkole |
stopnia, sktada deklaracje dyrektorowi branzowej szkoty | stopnia, ktora ukonczyt (Zatacznik 3).
W przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoty absolwent sktada deklaracje dyrektorowi
okrggowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego absolwenta
(Zatacznik 3a). Do deklaracji absolwent dotacza swiadectwo ukonczenia szkoty.
Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktada deklaracje podmiotowi prowadzacemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy wraz z zaswiadczeniem 0 ukonczeniu tego Kursu bezposrednio po jego
ukonczeniu (Zatacznik 3b). Podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy deklaracje
przystapienia do egzaminu (Zatgcznik 3b) sktada rowniez 0soba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy i nie ztozyta deklaracji podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy
bezposrednio po jego ukonczeniu oOraz osoba, ktora ponownie przystepuje do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktora

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie zlozyla deklaracji podmiotowi prowadzacemu

kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz osoba, ktora ponownie
przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktadaja deklaracj¢ dyrektorowi
okrggowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu
zawodowego, wraz z zaswiadczeniem 0 ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatacznik
3a).

Osoba dorosta, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy

dorostych, 0 ktorej mowa odpowiednio w art. 53c i art. 53d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sktada deklaracj¢ dyrektorowi okregowej komisji

egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

sktada deklaracj¢ dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce

zamieszkania tej osoby (Zatacznik 3c).

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

a. ktora posiada s$wiadectwo lub inny dokument wydane za granica potwierdzajace W
Rzeczypospolitej Polskiej wyksztalcenie srednie, 0 ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy o systemie
oswiaty,

b. ktéra posiada $wiadectwo lub inny dokument wydane za granica i uznane w Rzeczypospolitej
Polskiej za dokument potwierdzajacy wyksztalcenie zasadnicze zawodowe, wyksztatcenie
zasadnicze branzowe, wyksztalcenie $rednie branzowe lub wyksztatcenie $rednie, zgodnie z art. 93
ust. 2 i 3 ustawy 0 systemie o$wiaty,

c. ktorej wyksztalcenie zasadnicze zawodowe, wyksztatcenie zasadnicze branzowe, wyksztatcenie
srednie branzowe lub wyksztalcenie $rednie zostato potwierdzone zgodnie z art. 93a ustawy o
systemie oswiaty,

d. ktora posiada $wiadectwo szkolne uzyskane za granica uznane za réwnorzgdne $wiadectwu
ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub szkoty ponadpodstawowej w drodze
nostryfikacji, zgodnie z art. 93 ust. 2 ustawy o0 systemie oswiaty, w brzmieniu obowigzujacym przed
dniem 31 marca 2015 .
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12.

13.

14.

15.

3.5.

2.

sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby, a jezeli posiada ona miejsce zamieszkania za granica — dyrektorowi

okrggowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce jej zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Zatacznik 3c) wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 13), w terminie

okreslonym dla ztozenia tego wniosku.

Mtodociany zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemieslnikiem doksztalcajacy si¢ branzowej
szkole | stopnia (absolwent tej szkoty) sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktorej uczegszczat
(Zatacznik 3)

Mtodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemieSlnikiem zdaje egzamin kwalifikacyjny na
tytul czeladnika przeprowadzany przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych, zgodnie z
przepisami dotyczacymi egzaminéw kwalifikacyjnych na tytuty czeladnika i mistrza w zawodzie.
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemieslnikiem moze przystapi¢ do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po ztozeniu deklaracji dyrektorowi szkoty, do ktorej
uczeszezat (Zakaeznik 3),

Mtodociany zatrudniony u pracodawcy niebgdacego rzemieslnikiem doksztatcajacy si¢ W osrodku
doksztatcania i doskonalenia zawodowego lub u pracodawcy, zdaje egzamin eksternistyczny
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, deklaracje (Zatacznik 3c). sktada dyrektorowi okrggowe;j
komisji egzaminacyjnej wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 13), w terminie okreslonym dla ztozenia tego
wniosku, jezeli po raz pierwszy zitozyt wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego W zawodzie z kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie wg PP z 2017 r. w okresie po
31 stycznia 2019 do 31 stycznia 2021 r.

Termin skladania deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przez zdajacych

Uczen, absolwent, osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony nie dluzej niz

do 31 marca 2021 r., sktadaja deklaracje nie pozniej niz:

— do 15 wrzesnia — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
ktorego termin zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie mi¢dzy dniem 2 listopada a dniem 28 lutego
danego roku szkolnego;

— do 7 lutego — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktérego
termin zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie migdzy dniem 1 kwietnia a dniem 31 sierpnia danego
roku szkolnego.

Osoba, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy
dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 13a), na 2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania
zawodowego. Zaswiadczenie 0 ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje
okregowej komisji egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

sktada deklaracje wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13), w terminie okre$lonym dla ztozenia tego wniosku:

— do 7 lutego — jezeli zamierza przystapi¢ do egzaminu w tym samym roku, w ktéorym sktada
whniosek,

— do 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystapi¢ do tego egzaminu w roku nastgpnym.

Uwaga:

Informacja w 3.5.3 dotyczy osob spetniajacych warunki okreslone w przepisach w sprawie
egzaminow eksternistycznych, ktore w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia
2021 r. po raz pierwszy ztozyly wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji
wyodrgbnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawa programows ksztatcenia
w zawodach z 2017 r.
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4. W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

3.6.

przez zdajgcego, ktory nie zdat tego egzaminu, deklaracje sklada sie po otrzymaniu informacji o
wynikach z poszczegélnych czgsci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z zachowaniem terminu, 0 ktorym mowa w pkt 1.

Jezeli zdajacy otrzymat informacje 0 wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu po uplywie tego
terminu, sktada deklaracj¢ w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ogtoszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji o zdajacych, ktérzy zlozyli
deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor szkoty, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzadza wykaz uczniow i absolwentow
zamierzajacych przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i przekazuje go w
postaci elektronicznej w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji, o ktérym mowa
w ppkt 3.5.1 i w ppkt 3.5.4, dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Wykaz zawiera:
- informacje zawarte w deklaracjach,
- informacj¢ 0 Kategorii szkoty (publiczna/ niepubliczna), typie szkoty, do ktorej uczgszcza
uczen, stuchacz lub ktora ukonczyt absolwent,
- informacj¢ 0 posiadaniu przez danego ucznia lub absolwenta dokumentu stanowiacego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

2. W przypadku ucznia — mtodocianego pracownika dyrektor szkoty przekazuje, w sposob wskazany

3.7.

przez komisje okregowa, dane pracodawcy, z ktérym miodociany zawarl umowe 0 przygotowanie
zawodowe w formie nauki zawodu, w tym informacje, czy pracodawca jest rzemie$lnikiem.
Podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaracji,
sporzadza wykaz osob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, zamierzajacych przystapi¢ do
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i przekazuje go w postaci elektronicznej w
terminie 7 dni od dnia uptywu terminu skfadania deklaracji, dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kKursu.
Wykaz zawiera:
- informacje zawarte w deklaracjach,
- numer i date wydania zaswiadczenia 0 ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
- informacje¢ 0 posiadaniu przez dang osobg, ktora ukonczyta ten kurs, dokumentu stanowiacego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Przypadki, w ktérych zdajacy przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w miejscu wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie ztozonych w komisji okregowej deklaracji,
sporzadza wykaz tych osob zawierajacy informacje zawarte w deklaracjach, wskazuje miejsce
przystapienia tych osob do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu oraz informuje o tym:

a. osoby, ktore ztozyty deklaracje w okregowej komisji egzaminacyjnej - nie pozniej niz na miesigc
przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu

b. dyrektora szkoty lub placowki, centrum, pracodawce lub podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny
kurs zawodowy, w ktorych przystapia te 0soby do egzaminu - nie p6zniej niz na 2 miesigce przed
terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.

2. Dyrektor szkoty, w ktorej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie, moze wystapi¢ do dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wskazanie dla absolwenta miejsca przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w ktorej rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyréb lub ustuga.

Obowiazuje nastgpujacy tryb postgpowania:
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wniosek, 0 ktorym mowa, dyrektor szkoty sktada w ciggu 7 dni od dnia otrzymania deklaracji
ztozonej przez absolwenta,

dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia
otrzymania tego wniosku i informuje dyrektora szkoty 0 miejscu przeprowadzenia dla absolwenta
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

dyrektor szkoty, nie po6zniej niz na miesigc przed terminem potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o0 harmonogramie egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, informuje absolwenta o miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodziewskazanym przez
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;..

3. W przypadku, gdy czes¢ praktyczna egzaminu dla uczniéw lub absolwentow szkoty, ktorzy ztozyli
deklaracje, bedzie przeprowadzana w placowce albo w centrum, w ktorym odbywali praktyczng nauke
zawodu lub u pracodawcy, u ktorego odbywali praktyczng nauke zawodu, dyrektor szkoty informuje:

a.

ucznia lub absolwenta o miejscu przystgpienia do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie nie pozniej niz na miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu;

dyrektora placowki lub centrum lub pracodawcg 0 przystgpieniu ucznia lub absolwenta do czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej placowce, danym
centrum lub u danego pracodawcy nie pdzniej niz ha 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreSlonego w komunikacie dyrektora CKE
w sprawie harmonogramu egzaminu,

dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej 0 miejscu przystapienia ucznia lub absolwenta do
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 15)
w terminie przekazania wykazu uczniéw lub absolwentow, ktorzy ztozyli deklaracje na dang
sesje, Nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w danej sesji, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu.

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy cze$¢ pisemna egzaminu i/lub cze¢$¢ praktyczna dla uczniow lub
absolwentow szkoty lub dla osob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktorzy ztozyli
deklaracje, nie moze by¢ przeprowadzona odpowiednio w szkole, w placowce lub w centrum, w
ktorym uczniowie/absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu lub u pracodawcy, u ktorego
uczniowie lub absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu lub w miejscu prowadzenia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego przez podmiot i begdzie przeprowadzana w innym miejscu,
dyrektor szkoty lub podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje:

a.

dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu egzaminu w terminie przekazania wykazu
zdajacych na dang sesje, nie pézniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w danej sesji, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu wraz z podaniem uzasadnienia i wnioskiem o uznanie przypadku za
uzasadniony i powierzenie zorganizowanie egzaminu dla zdajacych, ktorzy ztozyli deklaracje,
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnemu we wskazanej w informacji innej szkole lub
placowcee lub centrum lub podmiocie lub pracodawcy (Zatacznik 16),

ucznia lub absolwenta lub osobe, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy o miejscu
przystapienia do czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie
pozniej niz na miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.

Wraz z informajcg 0 miejscu egzaminu dyrektor szkoty lub podmiot, ktory prowadzit jest
zobowigzany przekaza¢ Kierowanemu na egzamin do innego miejsca uczniowi lub absolwentowi
albo osobie, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy wszystkie niezbgdne informacje o
tym miejscu egzaminu, w tym w szczegolno$ci 0 wykorzystywanych na egzaminie aktualnych
wersjach oprogramowania i specjalistycznym sprzecie, a takze 0 materiatach pomocniczych
i pomocach, ktore zdajgcy przynosi na egzamin i ewentualnie o wymaganym ubraniu ochronnym
lub roboczym.

Jednoczes$nie dyrektor szkoty, placowki lub podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs
zawodowy jest zobowigzany do umozliwienia skierowanym zdajacym zapoznania si¢ z
wyposazeniem Stanowisk egzaminacyjnych w miejscu, w ktorym przystapia do egzaminu.
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Absolwenci oraz osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy w latach
wczesniejszych, sa zobowigzani do indywidualnego zapoznania sie z obowigzujacym W danej
sesji wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych.

5. W uzasadnionych przypadkach, o ktorych mowa w ppkt 2-4, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej powierza przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego w danej szkole, placowce,
centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy
zorganizowanie czesci pisemnej i/lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie takze dla uczniéw lub absolwentéw innej szkoty lub szkot albo dla osob, ktore ukonczyty
kwalifikacyjny kurs zawodowy w innym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy,
informujac 0 tym dyrektorow wiasciwych szkot lub placowek lub centrum, pracodawcow lub podmioty
prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu.

3.8.

3.9.

N

(o2}

~

Zwolnienie zdajacego z czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy,
wymienionych w wykazie oglaszanym przez Ministra Edukacji Narodowej na 2 lata przed
terminem egzaminu jest zwolniony z cze¢sci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

Zwolnienie, nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytulu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczacemu zespotlu
egzaminacyjnego.

Zwolnienie, jest rownoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku (100%)

Oplaty za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Egzamin jest odptatny dla:
a.
b.

ucznia — mtodocianego pracownika,
osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych,

c. osoby zdajacej egzamin eksternistyczny potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie ,
d.
e.

osoby, ktora jako absolwent szkoty przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny,
osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystepuje do egzaminu po raz trzeci i
kolejny.

. Optata wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela dyplomowanego
posiadajgcego tytut zawodowy magistra z przygotowaniem pedagogicznym, okreslonego na podstawie
art. 30 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z
pozn. zm.).

Jesli osoby zobowigzane do optaty przystepuja ponownie tylko do jednej z czgs$ci egzaminu, optata

WYNOosi:
b) w przypadku czesci pisemnej - 1/3 opfaty,
c) w przypadku czesci praktycznej - 2/3 optaty

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowej

wysoko$¢ optaty

Optate za egzamin ucznia — mtodocianego pracownika wnosi pracodawca.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze zwolni¢ z catosci lub czgsci optaty za egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie osobe 0 niskich dochodach, na jej wniosek. Osoby,
ubiegajace si¢ 0 zwolnienie z catosci lub czesci optaty za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w
zawodzie dotaczaja do wniosku o dopuszczenie do egzaminu dokumenty potwierdzajace wysokos¢
dochodéw

. Optate za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dowod whniesienia optaty sktada si¢ dyrektorowi
okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pézniej niz na 30 dni przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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3.10.

Niewniesienie optaty nie pézniej niz na 30 dni przed terminem egzaminu skutkuje brakiem
mozliwosci przystapienia do tego egzaminu.

Dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych zdajacych

Mozliwe sposoby dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych sg
okreslone w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej [Tabela 1], oglaszanym
na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) do 20 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie.

Dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

polega na zminimalizowaniu ograniczen wynikajacych z niepelnosprawnosci, niedostosowania

spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym zdajacego, miedzy innymi poprzez:

a. zorganizowanie miejsca pracy podczas egzaminu odpowiedniego do jego niepetnosprawnosci,
potrzeb edukacyjnych lub potrzeb psychofizycznych,

b. zastosowanie sprzgtu specjalistycznego i Ssrodkow  dydaktycznych  wspomagajacych
w czytaniu lub pisaniu, np. komputera na egzaminie w czgsci praktycznej z kwalifikacji,
w ktorej komputer nie jest przewidziany jako narzedzie pracy, maszyny do pisania pismem
Braillea, oswietlenia dostosowanego do dysfunkcji,

C. zapewnienie pomocy 0soby wspomagajacej przy odczytywaniu zadania oraz/lub przy zapisywaniu
odpowiedzi,

d. przedtuzenie czasu na przeprowadzanie danego egzaminu zgodnie ze wskazaniem
w komunikacie o dostosowaniach,

e. zapewnienie obecno$ci i pomocy w czasie egzaminu specjalisty z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
jezeli jest to niezbgdne do uzyskania whasciwego kontaktu ze zdajacym i pomocy w obstudze
specjalistycznego sprzetu i srodkow dydaktycznych

Dostosowanie formy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na opracowaniu

odrebnych arkuszy egzaminacyjnych dla zdajacych niewidomych albo stabowidzacych.

a. Dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie dla ucznia, absolwenta lub stuchacza, jest ustalane na podstawie dokumentow
okreslonych w art.44zzzf. ust.1- 6 i art. 44zzzh. ust.1. ustawy o0 systemie o$wiaty, tzn.:

b. orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na niepelnosprawnosé¢ albo
ze wzgledu na niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,

C. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania (w przypadku absolwenta, dotyczy tylko osoby,
ktory posiadata orzeczenie w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie),

d. zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ze wzgledu na chorobe lub niesprawnosé
CZasowy,

e. opinii  poradni  psychologiczno-pedagogicznej, w tym  poradni  specjalistycznej,
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie,

f.  pozytywnej opinii rady pedagogicznej w przypadku ucznia, stuchacza albo absolwenta, ktory w
roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
byt objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne
zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej lub
sytuacje kryzysowa lub traumatyczna.

g. opinii o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie¢, 0 ktorej mowa w art. 44zzzf ust. 5 ustawy 0
systemie os$wiaty, wydane] przez psychologa zatrudnioniego odpowiednio w zaktadzie
poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym — w przypadku ucznia lub absolwenta
szkoty w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym.

Dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie dla osoby, ktora:

a. ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b. ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych
i zostala zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej
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10.

11.

12.

Cc. spetnia warunki dopuszczenia do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

d. posiada $§wiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granica uznane za rownorzedne z
uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub wyksztatcenia zasadniczego
zawodowego albo  rownorzgdnego  $wiadectwu  ukonczenia  odpowiedniej  szkoly
ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej

moze mie¢ dostosowane warunki lub forme przeprowadzenia egzaminu na podstawie zaswiadczenia

lekarskiego o stanie zdrowia lub zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego wystepowanie danej

dysfunkcji.

Opinia rady pedagogicznej, o ktorej mowa w pkt 3f jest wydawana na wniosek:

a. nauczyciela lub specjalisty wykonujacego w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, prowadzacych zajgcia z uczniem (stuchaczem) w szkole, i po uzyskaniu zgody
ucznia lub stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — jego rodzicow,

b. rodzicow ucznia lub stuchacza niepetnoletniego albo pelnoletniego ucznia (stuchacza).

Dokumenty stanowiace podstawe dostosowania warunkow i formy egzaminu sa dotaczane do:

a. deklaracji przystapienia do egzaminu — w przypadku ucznia, absolwenta, osoby, ktora ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony nie dluzej niz do dnia 31 marca 2021 r.

b. wniosku o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — w przypadku
osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

c. wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

W przypadkach losowych za$wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia lub zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajagce wystepowanie danej dysfunkcji, bedace podstawa dostosowania warunkow i formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, moga by¢ przedtozone w
terminie p6zniejszym, niezwlocznie po ich otrzymaniu: przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
— w przypadku ucznia, absolwenta i osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy lub
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej — w przypadku osoby dorostej, ktora ukonczyta
praktyczng nauke¢ zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, 0soby przystepujacej do
egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz absolwenta
zlikwidowanej lub przeksztalconej szkoty i osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy
prowadzony przez podmiot, ktory zostat zlikwidowany.

Dokumenty bedace podstawg dostosowania egzaminu dla zdajacych: ucznia, absolwenta, osoby,

ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy sa przechowywane odpowiednio w szkole lub w

podmiocie prowadzacym kwlaifiakcyjny kurs zawodowy, a dokumenty bedace podstawa

dostosowania egzaminu dla zdajacych, ktorzy sktadali deklaracje do okrggowej komisji
egzaminacyjnej — w okregowej komisji egzaminacyjnej.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zapoznaje uczniéw i rodzicow

niepetnoletnich uczniow z mozliwymi dostosowaniami warunkéw form przeprowadzania egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, na podstawie komunikatu o dostosowaniach, najpozniej

w terminie poprzedzajacym termin ztozenia deklaracji przystapienia do egzaminu.

Podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz pracodawca lub starosta albo osoba

wskazana przez staroste, przekazujg informacje 0 mozliwych dostosowaniach warunkéw i form

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie komunikatu o

dostosowaniach, odpowiednio osobom ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy albo osobom

dorostym, ktore ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych,

w terminie poprzedzajacym termin ztozenia odpowiednio deklaracji lub wniosku

Osoby zamierzajace zdawac egzamin eksternistyczny potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie moga

zapoznac¢ si¢ Z informacj¢ 0 mozliwych dostosowaniach warunkow i form przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na stronie internetowej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw lub/i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie na podstawie ztozonych dokumentéw oraz opisu mozliwych dostosowan w

komunikacie wskazuje:

a. rada pedagogiczna — dla ucznia oraz absolwenta

b. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego — dla absolwenta, ktéry ukonczyl szkote we
weczesniejszych latach, w tym chorego lub niesprawnego czasowo albo posiadajacego opini¢
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w
uczeniu sig.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

c. dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub wskazana przez niego osoba), dla osoby, ktora:

— ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie,

— ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
I zostata zgloszona przez staroste do okrggowej komisji egzaminacyjnej,

— posiada $wiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granica uznane za réwnorzedne z
uzyskaniem w Rzeczpospolitej Polskiej wyksztalcenia $redniego lub  wyksztalcenia
zasadniczego zawodowego albo réwnorzednego $wiadectwu ukonczenia odpowiedniej szkoty
ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowe;j.

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady
pedagogicznej, moze wystapic do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na przystapienie ucznia, stuchacza albo absolwenta do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz
mozliwosci  psychofizycznych, nieujetych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, o ktorym mowa w pkt 1. (Zatacznik 4).

Do wniosku dyrektor szkoty dotacza kserokopie dokumentu/dokumentéw bedacych podstawa
dostosowania egzaminu oraz wypetniony Zatacznik 4a lub Zatacznik 4b.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie (Zatacznik 4a) lub
(Zatacznik 4b) rodzicéw niepelnoletniego ucznia lub stuchacza, ucznia lub stuchacza albo absolwenta
0 wskazanych przez rad¢ pedagogiczng albo przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego sposobach
dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych, nie pézniej niz 3 miesiace
przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu.

Rodzice niepetnoletniego ucznia lub stuchacza, pelnoletni uczen albo absolwent sktadajg oswiadczenie
0 korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobow dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 4a) lub (Zatacznik 4b) i odsytaja formularz z uzupetionym
zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub upowazniona przez niego osoba), nie pézniej niz na
2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w
komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu., informuje na pismie (Zatacznik 4c)
osobg, ktora:

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

przystepuje do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ,

ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
i zostata zgloszona przez starost¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej,
sposobie dostosowania dla niej warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu., dyrektor okrggowej
komisji egzaminacyjnej takze zawiadamia pisemnie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o
sposobie dostosowania warunkow egzaminu dla tej osoby.

Osoby wymienione w pkt 16 sktadaja oswiadczenie 0 korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej sposobow dostosowania warunkow i formy
przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 4c) i odsytaja formularz z uzupetnionym zapisem do okregowej
komisji egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu
egzaminu.

Dyrektor szkoty, nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego
egzaminu., przekazuje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wykaz uczniow i absolwentow
korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, ktory zawiera:

a. imig (imiona) i nazwisko ucznia albo absolwenta,

b. numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego

dokumentu potwierdzajacego tozsamose,
c. oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,

o
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19.

20.

21.

22.

23.

3.11.

d. sposéb lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania  egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaracji, w
terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji sporzadza wykaz osob, ktore ukonczyty
kwalifikacyjny kurs zawodowy i przekazuje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej whasciwej
ze wzgledu na miejsce prowadzenia kursu. Wykaz zawiera, migdzy innymi, informacj¢ 0 posiadaniu
przez dang osob¢ dokumentu stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Jezeli wystapila koniecznos¢ dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ucznia albo absolwenta po przekazaniu do okregowej
komisji egzaminacyjnej wykazu, o ktérym mowa w pkt 19., to dyrektor szkoty lub upowazniony przez
niego nauczyciel niezwtocznie informuje na pismie rodzicoéw niepetnoletniego ucznia lub stuchacza,
peloletniego ucznia (stuchacza) albo absolwenta o wskazanym dla tego zdajacego dostosowaniu
egzaminu oraz przekazuje dyrektorowi okrgegowej komisji egzaminacyjnej uzupehiony wykaz
uczniow i absolwentow korzystajacych z dostosowania egzaminu.
Rodzice niepetnoletniego ucznia, petnoletni uczen albo absolwent sktadaja oswiadczenie, 0 ktorym
mowa w pkt 15. i odsytaja Zatacznik 4a lub Zatacznik 4b z uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.
Jezeli w terminie pozniejszym (po ztozeniu odpowiednio deklaracji i wniosku) wystapita konieczno$é
dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie dla osoby, ktéra dokument upowazniajacy do dostosowania egzaminu przedkiada
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej ze sktadang deklaracjg lub wnioskiem, dyrektor
okrggowej komisji egzaminacyjnej niezwtocznie informuje te osobg 0 sposobie dostosowania
warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu oraz zawiadamia o dostosowaniu egzaminu
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.
Ww. osoba sktada o$wiadczenie, 0 ktorym mowa w pkt 17. i odsyla Zalacznik 4c
z uzupetlionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu
egzaminu.
Przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w warunkach i formie
dostosowanych do potrzeb i mozliwosci zdajacych zapewnia przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego.
Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moze
korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.
Zesp6l egzaminacyjny i zespoly nadzorujace oraz inne osoby biorace udzial w egzaminie
potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor szkoty, placowki, centrum, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub
podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik jest
przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego.

2. W przypadku choroby przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, lub innych waznych przyczyn

uniemozliwiajagcych mu uczestniczenie w egzaminie, lub z koniecznoéci zapewnienia wiasciwe;j
organizacji egzaminu, osobe pelniaca te¢ funkcje wskazuje dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE
0 harmonogramie tego egzaminu, powotuje cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotacé
zastepee lub zastepcow przewodniczacego tego zespotu (Zatacznik 5).

4. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie poédzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu

potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE
0 harmonogramie tego egzaminu, sposrod cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoty
nadzorujace przebieg czesSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych salach egzaminacyjnych i wyznacza przewodniczacych tych zespotow (Zatacznik 5a).

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie poézniej niz na miesigc przed terminem egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE
0 harmonogramie tego egzaminu., sposrod cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje oraz zespoty
nadzorujgce przebieg czesci praktycznej tego egzaminu w poszczegdlnych miejscach i wyznacza
przewodniczacych tych zespotéw (Zalacznik 5b).
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3.

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby lub innych
waznych przyczyn nie mogg wzia¢ udzialu w egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotuje W zastepstwie innego przewodniczacego zespotu
nadzorujacego lub cztonka tego zespotu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu w danej szkole,

placowcee lub centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny

kurs zawodowy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym:

a. informuje zdajacych, ktorzy zamierzajg przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, o tym egzaminie;

b. zapewnia przekazanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

c. zapewnia warunki do samodzielnej pracy zdajacych podczas egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

d. zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materialy egzaminacyjne niezbg¢dne
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie od momentu odbioru
materialtow egzaminacyjnych do momentu ich przekazania dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i jego zastepca lub zastepcy powinni odby¢ szkolenie

w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie organizowane przez

okregowa komisje egzaminacyjng. W roku szkolnym 2021/2022 r. szkolenie to moze by¢

przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

W roku szkolnym 2021/2022 r. przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, jego zastepca, lub

wyznaczony przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego czlonek tego zespolu

przeprowadza szkolenie dla oséb wchodzacych w sklad zespoléw nadzorujacych oraz dla

asystentéw technicznych, w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie, niezbednym do realizacji ich zadan. Szkolenie to moze by¢ przeprowadzone

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegltos¢.

Zespol nadzorujacy przebieg czesci pisemnej

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego Kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg
czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej.
W sktad zespotu nadzorujgcego wchodzi:

a. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego W szkole lub placowce — co najmniej dwoch
nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden nauczyciel:

— jest zatrudniony w innej szkole lub placéwce,

— jest zatrudniony w szkole lub placowce, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie; nauczyciel ten peli funkcj¢ przewodniczacego
zespotu;

b. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego u pracodawcy — co najmniej dwoch pracownikow
upowaznionych przez danego pracodawce lub pracownikoéw upowaznionych przez innych
pracodawcow, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze zdajacymi; jeden z
tych pracownikow pehni funkcje przewodniczacego zespotu;

c. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy — co najmniej dwoch pracownikow upowaznionych przez dany podmiot, ktory
prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy lub pracownikoéw upowaznionych przez inne podmioty
prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zajec
edukacyjnych ze zdajacymi; jeden z tych pracownikéw petni funkcje przewodniczacego zespotu;
jezeli podmiotem prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka sktad
zespotu ustala si¢ zgodnie z ppkt a.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkéw zespotu nadzorujacego
zwigksza si¢ o jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

4. W 2022 roku w przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego nauczycieli

zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego,
w ktorych jest przeprowadzana czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
albo nauczycieli zatrudnionych w innej szkole, placéwce ksztatcenia ustawicznego lub centrum
ksztatcenia zawodowego, w sktad zespotu nadzorujgcego moga wchodzié
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a) inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia
zawodowego.

b) przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego, uczelni,
placowki doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajacy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

W  przypadku powotania w sklad zespotu nadzorujacego takich nauczycieli lub osdb,
przewodniczacego zespotu nadzorujgcego Wyznacza przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.
Nauczyciel zatrudniony w innej szkole, placowce lub centrum zostaje powotany w sktad zespotu
nadzorujagcego W porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w ktorym jest
zatrudniony.

W sktad zespotu nadzorujacego nie moga wchodzi¢ nauczyciele, ktorzy prowadza ze zdajacymi zajecia
edukacyjne obj¢te danym egzaminem zawodowym.

Jezeli do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczniowie przystepuja
w szkole innej niz szkota, do ktérej uczeszczaja, W placowce lub w centrum, u pracodawcy lub w
podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkami zespotu nadzorujacego moga by¢
nauczyciele szkoty, do ktorej uczeszczaja uczniowie, ktorzy nie prowadza z tymi uczniami zajgé
edukacyjnych objetych danym egzaminem zawodowym..

Nauczyciele biorgcy udziat w przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
wykonuja czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminow w ramach czynnosci i zajec, 0
ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela oraz
ustalonego wynagrodzenia.

Zespol nadzorujacy przebieg czesci praktycznej

Przewodniczacym zespotu nadzorujgcego jest:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole lub placowce — w
przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole lub placowce;

b. pracownik upowazniony przez danego pracodawce — w przypadku zespotu nadzorujacego
powotanego U pracodawcy;

c. pracownik upowazniony przez dany podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy — w
przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej kieruje pracg tego zespohu i
zapewnia prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu oraz bezpieczne i higieniczne warunki
pracy podczas wykonywania przez zdajacych zadania lub zadan egzaminacyjnych w danym miejscu
przeprowadzania egzaminu.

W przypadku braku mozliwo$ci powotania przewodniczacego zespotu nadzorujacego przebieg czgsci
praktycznej sposrod nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacym zespotu
nadzorujagcego moze by¢ inny nauczyciel, w tym osoba posiadajaca kwalifikacje wymagane do
zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudniona w szkole, placowce lub centrum.
Przewodniczgcego zespotu nadzorujacego, powoluje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

W sktad zespotu nadzorujagcego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki
zawodu oraz pracownicy upowaznieni odpowiednio przez pracodawce lub podmiot, ktory prowadzit
kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktorzy prowadza ze zdajacymi zajgcia edukacyjne objete danym
egzaminem zawodowym.

Jezeli do cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczniowie
przystepuja W szkole innej niz szkota, do ktorej uczgszczaja, W placowcee, W centrum, u pracodawcy
lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkiem zespotu nadzorujacego
moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w szkole, do ktorej
uczeszczaja uczniowie, i ktorzy nie prowadza z tymi uczniami zaje¢ edukacyjnych objetych danym
egzaminem zawodowym.

W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego przebieg czgsci praktycznej

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym
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wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli zatrudnionych w
szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia zawodowego, w ktorych jest
przeprowadzana ta cze$¢ egzaminu, w sktad zespotu nadzorujacego moga wchodzi¢ inni nauczyciele,
w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela
niezatrudnione w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego.

6. Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu w i wk

a. W sktad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob
lub ustuga, wchodzi przewodniczacy oraz egzaminator lub egzaminatorzy wpisani do ewidencji
egzaminatoro6w W zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
prowadzonej przez okrggowa komisj¢ egzaminacyjna, Wyznaczeni przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

b. Jeden egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych
przystepujacych do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w miejscu przeprowadzania czgsci  praktycznej egzaminu potwierdzajacego  kwalifikacje
w zawodzie.

c. Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie jest wiecej niz 6 zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajacych wyznacza si¢ dodatkowo
egzaminatora obserwujacego i oceniajacego tych zdajacych.

d.Jezeli ze wzglgdow technicznych Ilub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w w miejscu przeprowadzania czegsci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych
tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

e. Egzaminatorzy wyznaczeni przez przewodniczacego zespot wchodza w sktad zespotu
egzaminacyjnego powotanego w danej szkole, placowce, w danym centrum, u danego pracodawcy
lub w danym podmiocie.

7. Wyznaczanie egzaminatora lub  egzaminatorow przez  przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego

a. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
wykaz egzaminatorow wpisanych do ewidencji egzaminatorow W zakresie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie prowadzonej przez okregowa komisje
egzaminacyjng.

b. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sposrod znajdujacych sie na wykazie egzaminatorow
wskazuje egzaminatorow wchodzacych w sktad zespotow nadzorujgcych i informuje o tym dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej.

c. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
w szkole, placéwce lub centrum, w ktorym jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

d. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, u ktorego jest przeprowadzana czgs¢
praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

e. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

8. Warunki pracy egzaminatora
a. Z egzaminatorem wyznaczonym do udzialu w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera umowe okreslajgca zakres ich obowigzkow oraz
wysokos$¢ wynagrodzenia.

9. Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu d i dk
1. W sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, wchodzi przewodniczacy
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oraz:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole, placowce lub
centrum — w przypadku gdy czes¢ praktyczna jest przeprowadzana w szkole, placéwcee lub
centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawce lub dany podmiot, ktory
prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku gdy czes¢ praktyczna jest
przeprowadzana u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy
lub w miejscach przez nich wskazanych;

. Jezeli podmiotem prowadzagcym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placéwka sktad

zespotu ustala sie zgodnie z pkt a.

. Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest dokumentacja, jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbg cztonkow zespotu nadzorujacego zwigksza
si¢ 0 jedng osobg na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostaja powolani w sktad zespolu
nadzorujgcego W porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w ktérym sg
zatrudnieni

. W sktad zespotu nadzorujacego, jako cztonkowie tego zespotu, moga wchodzi¢ rowniez:

- nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole, placowce
lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole, placowce
lub centrum;

- pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — W przypadku zespotu nadzorujgcego
powotanego U pracodawcy;

- pracownicy upowaznieni przez dany podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy
—w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy.

W 2022 roku w przypadku braku mozliwoséci powotania w sktad zespotu nadzorujacego przebieg
czesci  praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym
rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja,
nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego, W ktorych jest przeprowadzana ta cz¢s¢ egzaminu, albo nauczcyieli lub instruktorow
praktycznej nauki zawodu zatrudnionych w innej szkolem placowce ksztatcenia ustawicznego lub
centrum ksztatcenia zawodowego, w sktad zespotu nadzorujgcego mogg wehodzié

inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska

nauczyciela niezatrudnione w szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia

zawodowego;

przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzgcego, uczelni,

placowki doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni

specjalistycznej, nieposiadajacy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

10. Nauczyciele uczestniczacy W przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

wykonuja czynnos$ci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminoéw w ramach czynnosci 0 ktorych

mowa w art. 42 ust. 2. Pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela.

3.14. Osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi stanowisk egzaminacyjnych w czesci pisemnej

czesci praktycznej o modelu dk, w i wk

1. Dyrektor szkoty do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej wyznacza:

asystenta technicznego dla czeséci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji, w ktorych
rezultatem koncowym wykonania zadania jest wyrob lub ustuga (model w i wk);

administratora (opiekuna) pracowni komputerowej, w ktorej bedzie przeprowadzana czgsé
praktyczna egzaminu w zakresie kwalifikacji, dla ktorych jedynym rezultatem wykonania zadania
egzaminacyjnego jest dokumentacja, uzyskiwana przy uzyciu komputera (model dk).

2. Dyrektor szkoty wyznacza osobe lub osoby do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czasie czgsci pisemnej egzaminu (operatora
egzaminu).
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3.15.

Asystent techniczny, operator egzaminu i administrator (opiekun) pracowni nie wchodza w sktad ZN.
Operator egzaminu, administrator (opiekun) pracowni i asystent techniczny sa zobowiazani do
nieujawniania wszelkich informacji zwigzanych 2z egzaminem objetych ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i skladaja przewodniczacemu ZE stosowne os$wiadczenie
(Zatacznik 18).

Asystentem technicznym moze by¢ osoba petnoletnia, niebedaca uczniem szkoty albo stuchaczem
kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w podmiocie, w ktérym przeprowadzany jest
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, posiadajaca kwalifikacje lub umieje¢tnosci wiasciwe
dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, specjalistycznego
sprzetu oraz maszyn i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga.

Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, pracodawca lub podmiot, ktory prowadzit nie dtuzej niz do
dnia 31 marca 2021 r. kwalifikacyjny kurs zawodowy, przekazuja dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej w sposéb przez niego okre§lony nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o
harmonogramie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, dane: imi¢ (imiona) i nazwisko,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢, adres zamieszkania i adres korespondencyjny oraz nr konta bankowego
0sob petiagcych funkcje asystentow technicznych, niezbedne do zawarcia przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej umowy.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera z asystentami technicznymi umowy okreslajace
zakres ich obowiazkow oraz wysoko$¢ wynagrodzenia.

Asystenci techniczni bioracy udziat w przeprowadzaniu czgéci praktycznej egzaminu, z ktorymi
dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej zawart umowy, sa zwolnieni od pracy w szkole, placowce
lub centrum, w ktorej sa zatrudnieni, na czas niezbedny do przeprowadzenia tego egzaminu, z
zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

Nauczyciele petnigcy funkcje administratora (opiekuna) pracowni oraz nauczyciele wyznaczeni do
obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (opratorzy egzaminu) wykonuja
czynno$ci zwigzane Z przygotowaniem stanowisk komputerowych oraz obstugg elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu w ramach czynnosci 0 ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela

Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czesci pisemnej oraz miejsc
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w szkole,
placowce, centrum w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktérego jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewnic:

a. odpowiednig do liczby zdajacych liczbe sal egzaminacyjnych, w ktorych ma by¢ przeprowadzana
cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zapewniajacych warunki
do samodzielnej pracy dla wszystkich zdajacych,

b. osobng sale egzaminacyjng lub osobne sale dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela
wspomagajacego lub korzystajacych z urzadzen, ktore mogg zaktoca¢ prace innych zdajacych,

c. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansz¢) do zapisania Cczasu rozpoczgcia | zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego (W kazdej sali egzaminacyjnej)

oraz

e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materialow przed nieuprawnionym ujawnieniem lub
specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego,

f. tacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne.

Do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu w szkole, placowce, centrum w podmiocie

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérych jest przeprowadzany egzamin

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajagcy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewnic¢:
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a. odpowiednig liczbe miejsc przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zapewniajacych warunki do przeprowadzenia egzaminu dla wszystkich
zdajacych,

b. osobne miejsce lub miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego lub
korzystajacych z urzadzen, ktore mogg zaktocac prace innych zdajacych,

c. sprzgt do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (planszg) do zapisania czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego w kazdym miejscu przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

oraz

e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,

f. 1acze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne.

Warunki w salach egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia czesci pisemnej i w

miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu powinny by¢ zgodne z podstawowymi

wymaganiami bhp oraz — w przypadku czgéci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej na stanowiskach komputerowych i czgsci
praktycznej przeprowadzanej w miejscach wyposazonych w specjalistyczny sprzet oraz maszyny

i urzadzenia — zgodne z wymaganiami bhp okre$lonymi dla pracowni komputerowych lub miejsc, w

ktorych jest przeprowadzany egzamin oraz instrukcjami obstugi tego sprzetu, maszyn i urzadzen.

Zdajacym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych kontakt z

innymi osobami.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana cze$¢ pisemna i w miejscach

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie moga

znajdowac si¢ zadne dostepne (widoczne) dla zdajacych pomoce dydaktyczne z zakresu ksztatcenia w

kwalifikacji, w ktorej jest przeprowadzany egzamin.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu z

wykorzystaniem arkuszy drukowanych i kart odpowiedzi powinny by¢ przygotowane

a. stanowiska egzaminacyjne — osobne stoliki — dla zdajacych, zapewniajace warunki do
samodzielnej pracy zdajacych

b. miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujgcego przebieg czesci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czgs¢ pisemna z wykorzystaniem

elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu powinny by¢ przygotowane:

a. indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajace samodzielno$¢
pracy — dla zdajacych;

b. stanowisko dla osoby lub osob odpowiedzialnych za obstuge -elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

c. miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujacego przebieg czesci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.

Wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i stanowisk

dla osob odpowiedzialnych jest ustalone w zatgczniku do wniosku 0 upowaznienie do

przeprowadzenia czgsci pisemnej egzaminu (Zatacznik 2)

W miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego powinny by¢

przygotowane:

a. osobne stanowiska egzaminacyjne dla zdajacych, z wyjatkiem kwalifikacji, w ktorych zadanie lub
zadania egzaminacyjne przy tym samym stanowisku moze wykonywa¢ wiecej niz jeden zdajacy,

b. miejsca dla czlonkow zespotu nadzorujacego przebieg czgsci praktycznej egzaminu
I obserwatorow, tak usytuowane, by umozliwialy obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajacych.

Stanowiska egzaminacyjne powinny zapewnia¢ samodzielng pracg zdajacych.

Wyposazenie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie i stanowisk egzaminacyjnych jest ustalone przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna

we wskazaniach i wytycznych, przekazywanych szkotom, placéwkom, centrom, podmiotom
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prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy i pracodawcom przez okrggowa komisj¢ egzaminacyjng

w terminie ustalonym przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czesci pisemnej

egzaminu kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg czgsci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegolnosci:

a. nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych;

b. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

c. w przypadku czesci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu:

— sprawdza przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie w dniu przeprowadzania cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

— zapewnia obecno$¢ W szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy osoby lub osoéb odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — operatora lub
operatorow egzaminu.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czgsci praktycznej

egzaminu, Kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegolnosci:

a. hadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, a takze materiatow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
tej czgséci egzaminu, zgodnie z ustalonymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna wskazaniami i
wytycznymi,

b. zapewnia przygotowanie przez administratora (opiekuna) pracowni, w ktorej jest przeprowadzana
czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, stanowisk komputerowych
wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z
wykorzystaniem komputera (model dk),

C. zapewnia udzial asystentow technicznych przygotowujacych stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga,

d. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy stanowisk egzaminacyjnych,
w tym specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a takze materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia tej czgsci egzaminu;

e. sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzajagcym dzien
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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4. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W
ZAWODZIE

Uwaga:

Wszystkie dzialania zwiazane z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 odbywaja sie z wykorzystaniem systemu informatycznego
obstugi egzaminow zawodowych SIOEPKZ.

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkota, placéwka, centrum, podmiot, ktéry prowadzil nie dluzej niz do
dnia 31 marca 2021 r. kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawca po raz pierwszy
przeprowadzajacy egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 od wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej.

Obstuga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktére sa udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ
i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.

UWAGA! W sesji Zima 2022 obowigzujg wytyczne MEIN, GIS i CKE, dotyczgce organizowania

i przeprowadzania egzaminéw — Zalacznik 33

4.1. Przeprowadzanie czesci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu

1. Odbior materialéw

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (przewodniczacy ZE) lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu (Zatacznik 14) pobiera pliki zawierajace materiaty egzaminacyjne niezbgdne do
przeprowadzenia czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym zadania
egzaminacyjne i dane do przygotowania dla zdajacych kart identyfikacyjnych, w terminie okreslonym
i W sposdb okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

b. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje pobrane pliki
osobie lub osobom odpowiedzialnym za za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (operatorom egzaminu).

c. Czynnosci, 0 ktorych mowa w pkt b., moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

d. Dla kazdego zdajacego przygotowuje si¢ w formacie co najmniej A5 karte identyfikacyjna, ktora
zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é, 0znaczenie i nazwe kwalifikacji
wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego oraz dane do logowania
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
obejmujace nazwe uzytkownika i hasto.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal egzaminacyjnych i stanowisk do egzaminu,

a W szczegolnosci:

e—przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzadzania egzaminem,

e przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w sposéb
zapewniajacy samodzielng prace zdajacych, w tym taczno$¢ komputerow egzaminacyjnych z
elektronicznym systemem przeprowazdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

e przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

e umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ i nazwisko).

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzaja przygotowanie
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

b. Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE odbiera od operatora potwierdzenie
sprawnosci elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz sprawdza, czy zespotly
nadzorujace czgs¢ pisemng egzaminu W poszczegoélnych salach sa kompletne. W szczegoélnych
przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio upowaznia innych
pracownikow W miejsce brakujacych cztonkow zespotu nadzorujgcego (cztonkéw ZN) lub wyznacza
osoby, o ktorych mowa w rozdziale 3.12 pkt.4 Informacji.
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. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,

na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci

I upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego

(przewodniczacy ZN), w obecnosci innych przewodniczacych ZN przedstawiciela zdajacych, odbiera

od przewodniczacego ZE:

— karty identyfikacyjne zdajacych w sali egzaminacyjnej,

— kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg 0 sktadzie zespotu nadzorujacego
i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajaca informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystaja
z wydluzonego czasu pracy (imi¢ i nazwisko, PESEL, czas oraz powodd przedtuzenia czasu
egzaminu),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 7),-

— wykaz zdajacych w danej sali, na ktorej potwierdza si¢ odbior przez zdajacych nazw uzytkownika
i haset niezbgdnych do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
(Zatgcznik 10),

— nos$nik zewnetrzny (USB), na ktory po zakonczonym egzaminie na danej zmianie bgdzie nagrany,
przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— no$nik zewngtrzny (ptyta DVD), na ktory po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany
zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sali

egzaminacyjnej moga przebywaé wylacznie zdajacy, przewodniczacy ZE, 0osoby wchodzace w sktad

zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy, operatorzy elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
oraz specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci zdajacych.

Przewodniczacy ZN przenosi karty identyfikacyjne do sali egzaminacyjne;j.

g. W wyznaczonym przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego dniu i godzinie zdajacy wchodza

=

do sali egzaminacyjnej pojedynczo, a nastgpnie PZN przeprowadza losowanie numeréw stanowisk.

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych, w tym indywidulanych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie

sa losowane:

— przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego W obecnosci
zdajacych

— z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez
elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstgpi¢ od losowania numerdéw indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w przypadku zdajacych korzystajacych z
dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

. Zdajacy powinni miec¢ przy sobie dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢ i okazaé go przed

wejsciem do sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢:

— urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali;

- materiatbw i przyborow niewskazanych w Informacji CKE, ani korzysta¢ z nich
w tej sali.

Cztonkowie ZN rozdaja zdajacym Karty identyfikacyjne.

. Przewodniczgcy ZN odnotowuje obecno$¢ zdajagcych na wykazie i odbiera od nich potwierdzenie

odbioru danych do logowania oraz wskazuje wylosowane miejsce w sali.

. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych 0 przebiegu egzaminu oraz sposobie jego zakonczenia

i uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

.Przewodniczacy ZE odbiera hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie okreslonej

I W sposob okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a nastgpnie przekazuje to
hasto przewodniczagcycm zespolow nadzorujacym przebieg czesci pisemnej w  salach
egzaminacyjnych.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajacych hasto do plikéw

z zadaniami egzaminacyjnymi w celu odszyfrowania zadan egzaminacyjnych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie w danym dniu,
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o0 danej godzinie, na dany dzien i godzing oraz kartke z imieniem i nazwiskiem przewodniczacego ZE
oraz informacja 0 sktadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora i
poleca operatorowi egzaminu przygotowanie egzaminu w systemie.

. Przewodniczgcy ZN przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajacg informacje o osobach

0 specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystaja z wydtuzonego czasu pracy (imi¢ i nazwisko,
PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu) i poleca przedtuzy¢ czas w systemie zgodnie
z przekazanymi informacjami.

. Zdajacy, ktorzy sie spoznia, nie sa wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach,

nie podzniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje 0 wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy ZE.

. Przewodniczacy ZN poleca zdajacym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych kartach

identyfikacyjnych.

. Przewodniczacy ZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania si¢ zdajacych

do systemu (aktywacje¢ egzaminu) oraz poleca zdajacym zalogowanie si¢ do systemu: wpisanie nazwy
uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej i zapoznanie si¢ z udostgpniong w Systemie
Instrukcja oraz poleca sprawdzenie poprawno$ci funkcjonowania indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.

Zdajagcy zglaszaja przewodniczagcemu ZN wszelkie nieprawidlowosci w  funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego.

Przewodniczacy ZN w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodno$ci W 0znaczeniach testu pisemnego udost¢pnionego
w systemie, powiadamia o tym fakcie przewodniczacego ZE, ktory podejmuje decyzje¢ co do dalszego
postepowania. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje
te decyzje w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej.

. Informacje 0 nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole przebiegu

czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej
oraz w protokole zbiorczym przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w danje szkole, placéwce, w danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z uzyskaniem
dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

Czas trwania czgsci pisemnej danego zdajacego rozpoczyna si¢ z chwila rozpoczecia przez tego
zdajacego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla kazdego zdajacego w
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o egzaminie

z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydtuzony zgodnie z komunikatem dyrektora CKE w sprawie

szczegdtowej informacji o dostosowaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych moga

znajdowac si¢ tylko karty identyfikacyjne oraz przybory i materiaty wskazane w komunikacie

dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej o przyborach (dtugopis i kalkulator prosty).

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

— zdajacy jest na biezagco informowany o0 godzinie zakonczenia czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz o czasie, jaki mu pozostal do zakonczenia
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

— kazdy =zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie;

— zdajacy nie powinien opuszcza¢ sali egzaminacyjnej.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zdajacemu na

opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkoéw wykluczajacych mozliwosé

kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej.

W czasie czesci pisemnej egzaminu w przypadku udzielenia zdajacemu zgody na opuszczenie sali

egzaminacyjnej przewodniczacy ZN albo osoba odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rejestruje w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie godzing wyjscia
zdajacego z sali egzaminacyjnej oraz godzine powrotu do sali egzaminacyjnej. Czas trwania czgsci
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m.

n.

pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie tego zdajacego przy indywidualnym
stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie zostaje przedtuzony 0 czas, jaki zdajacy
przebywat poza salg egzaminacyjna.

. W czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajagcym nie

udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje

. Odlegtos¢ miedzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi wspomaganym elektronicznie

powinna zapewnia¢ samodzielng prace zdajgcych.

W przypadku =zagrozenia lub naglego =zakldcenia przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje
decyzje 0 zawieszeniu lub przerwaniu tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego, zaktocania prawidtowego przebiegu

egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub innych niedozwolonych materiatéw i przyboréw, przewodniczacy ZN
powiadamia przewodniczacego ZE 0 zaistniatej sytuacji, a ten przerywa egzamin danemu zdajacemu
i uniewaznia cze$¢ pisemnag egzaminu (zgodnie z zasadami postepowania W sytuacjach szczegdlnych).
Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przez podniesienie r¢ki. Przewodniczacy ZN
przyjmuje zgtoszenie i sprawdza na komputerze zdajacego czy zakonczyt on egzamin w systemie,
nastepnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali i poleca operatorowi egzaminu zakonczy¢ egzamin
dla tego zdajacego.

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu informacji
0 zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.

Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.

Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

b.

Bezposrednio po zakonczeniu czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostajg zapisane i w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a nast¢pnie przestane w postaci elektronicznej
okrggowej komisji egzaminacyjnej. Po przestaniu odpowiedzi do okrggowej komisji egzaminacyjnej
sa one automatycznie archiwizowane w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej wypetniajac otrzymany od przewodniczacego
ZE formularz ((Zatacznik 6).

Protokot podpisujg 0soby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego.

Do protokotu dotgcza si¢ wykaz zdajacych egzamin w danym dniu i godzinie w danej sali
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy ZE sporzadza protokdt zbiorczy przebiegu cze$ci  pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placowce, danym centrum, u danego
pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zatacznik 6a).

. Protokét zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Protokét zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego przesyta niezwtocznie do okrggowej komisji egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

— protokoty przebiegu czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych dniach, godzinach i salach egzaminacyjnych wraz z zatacznikami;

— kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju lub
olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy, stanowiacych podstawe zwolnienia
Z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy ZE wykonuje kopie:

— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

— wykazow zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZE przekazuje do komisji okregowej W sposob okreslony przez dyrektora tej komisji:

— protokoét zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z wymienionymi w nim zatacznikami,
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— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢sci egzaminu zdajacym,

— protokoty przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
wykazami zdajacych.

— _plan sali egzaminacyjnej.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa si¢ czes¢ pisemna egzaminu:
— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ pisemng egzaminu oraz osoba lu
osoby wyznaczone do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w tej sali
egzaminacyjnej,

— mogg przebywac przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbgdne
do uzyskania witasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze sprzetu
specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujacego cze¢$¢ pisemng, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ingeruja W prac¢ zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja W prace
zdajacych i nie zaklocajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.
Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i przyborow pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE.
Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze roéwniez byé
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na
podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatow egzaminacyjnych lub
sprz¢tu komputerowego.
Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ Zzadnych wskazan ani komentowa¢ tresci zadan
egzaminacyjnych.

6. Udostepnianie zdajacym treSci zadan egzaminacyjnych po zakonczeniu cze$ci pisemnej egzaminu

a. W celu umozliwienia zdajacym dostepu do tresci rozwigzywanych przez nich zadan egzaminacyjnych
i udzielonych odpowiedzi, po uptywie terminu przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu, niezaleznie od prawa do wgladu do tych zadan po ogloszeniu wynikow
egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w terminie okreslonym i W sposob okreslony
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, otrzymuje kod umozliwiajacy dostep do tresci
rozwigzanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi przez zdajacych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba umozliwia zdajacemu
dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi przez zdajacego,
wraz ze wskazaniem prawidlowych odpowiedzi. Dostgp do treSci rozwigzywanych zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest mozliwy przez okres dwoch tygodni od dnia
zakonczenia przeprowadzania tej czg¢sci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

C. Zdajagcy mogg uzyska¢ dostep do treSci rozwigzywanych przez nich zadan egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi w miejscu, W ktorym przystapili do czg$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, po wpisaniu w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie
identyfikacyjnej, ktorg wykorzystywali w czasie czesci pisemnej egzaminu.

d. Przed uzyskaniem dostepu do tresci zadan oraz udzielonych odpowiedzi Przewodniczacy Zespotu
Egzaminacyjnego informuje zdajacego 0 zakazie utrwalania (fotografowania, filmowania,
wykonywania zrzutow ekranu, zapisywania) i rozpowszechniania tresci wyswietlanych podczas
udzielonego dostepu.
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4.2.

Przeprowadzanie czesci pisemnej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi

1. Odbiér materialow

a. W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw

Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14) odbiera
przesytke zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastgpnie
sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia tej
czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Czynno$ci zwigzane z odbiorem przesytki moga zosta¢ wykonane w obecno$ci innego cztonka
zespolu egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu przechowuje

i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesylka, zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow

egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu 0 dalszym postgpowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, w szczegdlnosci:

przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposdb zapewniajacy samodzielng
prace zdajacych,

kompletnos¢ naklejek przygotowanych dla kazdego zdajacego prze oke,

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i godziny zakonczenia pracy przez zdajacych,

umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ i nazwisko).

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Na 1 godzing przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN egzamin w

poszczegolnych salach sa kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza innych
nauczycieli lub upowaznia innych pracownikow w miejsce brakujacych cztonkow ZN lub wyznacza
osoby, o ktorych mowa w rodziale 3.12 pkt.4 Informacji.

. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ W szkole/placowce/centrum lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument
tozsamosci | upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

. Na okoto 30 minut przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnos$ci przedstawicieli

zdajacych, odbiera od przewodniczacego ZE:

— odpowiednig liczbe¢ wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej
kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— wykaz zdajgcych przystepujacych do egzaminu w danej sali (Zatacznik 10) na tym wykazie
potwierdza si¢ odbior kart odpowiedzi po egzaminie od zdajacych),

— druk protokotu przebiegu czgsci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji
0 przerwaniu i uniewaznieniu czg¢$ci egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych, a w przypadku braku numeru PESEL — z
zakodowang serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é.

. Przewodniczacy ZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do
odpowiedniej sali.
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w. O wyznaczonej przez przewodniczacego ZE godzinie zdajacy wchodza do sali pojedynczo wedtug

kolejno$ci na liscie, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamo$é, a nastepnie PZN

przeprowadza losowanie numeroéw stanowisk.

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych sg losowane:

— przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujagcego W obecnosci
zdajacych albo

—  zwykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez

elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze odstapic od losowania numeréw stanowisk

egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystac¢

Z nich w tej sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ materialdow i przyboréw niewymienionych

w komunikacie Dyrektora CKE, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

O godzinie wyznaczonej w niniejszej Informacji na rozpoczgcie egzaminu dla danej kwalifikacji

(patrz tabele rozdziatu 2.7.1) przewodniczacy i czionek/czlonkowie ZN rozdajg zdajacym

wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych

spoznieni zdajacy nie zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach

decyzj¢ podejmuje przewodniczacy ZE.

Po rozdaniu materiatéw zdajacym PZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do0 rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong Na pierwszej stronie arkusza,

— koniecznosci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajacego, a w przypadku braku numeru PESEL,
serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

Zdajacy sprawdzajg, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sg kompletne

i czytelne. W razie potrzeby zgtaszaja braki przewodniczagcemu ZN i otrzymujg kompletne arkusze

lub karty odpowiedzi. Informacj¢ 0 wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi

przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie. Zdajacy, ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym i/lub w karcie

odpowiedzi wymiang arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi potwierdza podpisem w

wykazie zdajacych (Zatacznik 10).

Zdajacy

— zapoznajg si¢ szczegdtowo z ,Instrukcjg dla zdajacego” zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego,

— wpisuja na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin i wersje arkusza oraz zamieszczajg numer PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL, seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,

— przyklejaja naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcja przewodniczacego ZN,

— nie podpisuja kart odpowiedzi.

Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i

rozumieniem ,,Instrukcji dla zdajacego™.

Po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub

planszy) godzine rozpoczecia i godzing zakonczenia pracy przez zdajacych. Czas egzaminu wynosi

60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o egzaminie z zakresu danej kwalifikacji

wyodrgbnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze

by¢ wydluzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegotowej informacii

0 dostosowaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ sp6znia, nie sa wpuszczani do
sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz do zakonczenia czynnosci
organizacyjnych, decyzj¢ 0 wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spéznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE.

W czasie trwania czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stoliku. Odlegto$¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng
prace zdajacych.

Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub bt¢dnie wydrukowane arkusze lub Karty,
wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdajacych, jeden z czlonkéow zespotu nadzorujacego
umieszcza w kopercie i zakleja.

W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajacego, zakldcania
prawidlowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali
egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych materiatow i przyborow,
przewodniczacy ZN porozumiewa si¢ z przewodniczacym ZE, ktory przerywa egzamin danemu
zdajgcemu i uniewaznia czg¢$¢ egzaminu.

Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu, zglasza ten fakt
przez podniesienie reki.

Odbioér kart odpowiedzi od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zaktocaé pracy pozostatym zdajacym. W takim przypadku ZN zatrzymuje
rowniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne i oddaje je zdajacym po zakonczeniu egzaminu.

Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ile czasu
pozostalo do zakonczenia egzaminu. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin oglasza
zdajacym zakonczenie egzaminu i poleca odlozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, strong
zadrukowang do blatu.

Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.
Cztonkowie ZN odbierajg od zdajgcych wypetnione karty odpowiedzi i sprawdzaja w ich obecnosci:
poprawno$¢ zamieszczenia na karcie numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é, wpisania oznaczenia
kwalifikacji wyodregbnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin
oraz oznaczenia wersji arkusza.

5. Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

Po zakonczeniu egzaminu, W obecno$ci przedstawiciela zdajacych, cztonkowie ZN porzadkuja,

kompletuja i pakujag materiaty zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposob okre§lony przez

dyrektora witasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej jednego

przedstawiciela zdajacych zaklejaja kopertg z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzadzaja protokot

przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikuja zapisy w wykazie zdajacych.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 6).

Protokoét podpisujg 0soby wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego.

Do protokotu dotacza sig:

— wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10).

— Kkoperty bezpieczne zawierajace karty odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin;

— decyzje 0 przerwaniu i uniewaznieniu czeSci egzaminu i arkusze egzaminacyjne z kartami
odpowiedzi zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono cz¢$¢ pisemna egzaminu (komplety);

Przewodniczacy ZN przekazuje materiaty przewodniczagcemu ZE.

Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci

przewodniczacego ZN.

. Przewodniczacy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placéwce, u danego pracodawcy

. Protokét zbiorczy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Protokét zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego przesyta niezwtocznie okrggowej Komisji egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

— protokoly przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych salach egzaminacyjnych wraz z zatacznikami;

— potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub
finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrana dziedzing wiedzy,
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stanowigcych podstawe zwolnienia z czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.
Przewodniczacy ZE pakuje i zabezpiecza materiaty W sposob okreslony przez dyrektora wiasciwej
okrggowej komisji egzaminacyjnej.

k. Przewodniczacy ZE przekazuje oke nastgpujace materiaty:

— wypelnione przez zdajacych karty odpowiedzi,

— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

— protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatacznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja:

— powolania zastepcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego
i zespotow nadzorujacych, upowaznienia do odbioru materiatow egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatdéw egzaminacyjnych pod nicobecnos$¢ przewodniczacego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie,

— os$wiadczenia W sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem (Zatacznik 18)

oraz kopie:

— protokolow przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Z poszczegoblnych sal,

— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu,

— wykazow zdajacych z poszezeg6lnych sal egzaminacyjnych,

— protokotow przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wlasciwej oke.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa si¢ czes¢ pisemna egzaminu:

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

s obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$é pisemng egzaminu,

mogg przebywaé przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne
do uzyskania wiasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze sprzgtu
specjalistycznego i srodkéw dydaktycznych,

przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ pisemng, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ingeruja W prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaklocaja pracy
zdajacym,

obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja W prace
zdajacych i nie zaktdcajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i przyborow pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy mogg réwniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mala butelke wody. Woda moze réowniez by¢
zapewniona przez szkotg. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na
podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatow egzaminacyjnych lub

sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowaé tresci zadan
egzaminacyjnych.

4.3.

Przeprowadzenie czesci praktycznej o modelu d

1. Odbiér przesylki z materialami egzaminacyjnymi
a.W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14):
— odbiera przesytke zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
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materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona, a nastepnie, Czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg zdajacych
z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacii,

przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Czynnosci wymienione w ppkt a. moga zosta¢c wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

c. W przypadku stwierdzenia, ze przesyltka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych niezb¢dnych do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;.
Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu 0 dalszym postgpowaniu.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing
rozpoczecia egzaminu:

sprawdza obecno$¢ 0sob wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych czg¢$é praktyczng (w
przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglgdnieniem zapisow rozdziatu 3.13. Informacji
i stosowng informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,
sprawdza uprawnienia obserwatorow skierowanych do o$rodka egzaminacyjnego — dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

informuje przewodniczacych i czlonkow ZN 0 materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania W Sytuacjach szczegdlnych,

przekazuje przewodniczacym ZN:

e formularz protokotu  przebiegu  czesci  praktycznej  egzaminu  w danej  sali

(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cze¢éci egzaminu (Zatacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa kopert¢ na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypetionych przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez zdajacych wraz z kartami
oceny zdajacych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu egzaminu
oddzielna koperta bezpieczna),

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty naruszone

W sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

o W przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do
ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczecie czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.
Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postgpowaniu. Informacj¢ 0 zawieszeniu czgsci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach
zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w
obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych, a
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nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespolow nadzorujacych te pakiety w liczbie
odpowiadajgcej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.
— Wwyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

2. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ W szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci i
upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

3. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania cze¢sci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong
godzing rozpoczgcia egzaminu) i okazuja dokument ze zdjeciem potwierdzajacym ich tozsamoseé.

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespolu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajacym 0 zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym 0 materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie
dyrektora CKE, z jakich moga korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamos¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania
egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych, w tym indywidulanych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych

elektronicznie sa losowane:
—  przez przewodniczacego zespolu nadzorujacego lub cztonka zespolu nadzorujacego w
obecnosci zdajacych albo
—  z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych
przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

— PZN moze odstgpi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z  dostosowania warunkéw lub  formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czgsci praktycznej, w tym informuje, ze zdajacy
po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja wypetnione arkusze
egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentacji i karta oceny na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczaja sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody ZN,

— Zzbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych, potwierdzajace obecno$¢ zdajacego na
egzaminie.

3. Przebieg i zakonczenie egzaminu
a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy

i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych,

rozdaja im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materiaty niebedne

do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej 0znaczenie jest zapisane
na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletno$ci materialow i zgloszenie ewentualnych brakow,

— 0 konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem Kkarty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— 0 czasie 10 minut, ktoérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).
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. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

. Informacje 0 wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu egzaminacyjnego

przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu w miejscu

egzaminu. Wymiang pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu egzaminacyjnego zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w miejscu egzaminu.

. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub

zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku

numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgsci

praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego oraz

wyposazeniem stanowiska (przyborami).

. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia

pracy przez zdajagcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia

egzaminu i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut,

zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o

egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2

Informacji) .

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej papierowej koperty niewykorzystane lub

wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja koperte.

. Po rozdaniu zdajacym pakietoéw egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie¢ spoznig nie sg wpuszczani do

sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz do zakonczenia czynnosci

organizacyjnych, decyzje 0 wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej sp6znionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE

. W czasie trwania czgséci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy

zdajgcy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby

zapewniona byta samodzielna praca zdajacych.

. Zdajacy nie powinni opuszczac sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy

zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po

zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami, z

wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medyczne;j.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastgpuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nicobecnosci W miejscu przeprowadzania czgsci
praktycznej,

— w sytuacjach  szczegélnych  postepuje  zgodnie  z  zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczegolnych.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujac W sposob okreslony w zasadach postepowania W
sytuacjach szczegoélnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczedniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czes¢ praktyczna egzaminu pozostawienie przez niego arkusza
egzaminacyjnego i rezultatéw wykonania zadania.

. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie

komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujagcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych

zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Zdajacy, ktory zakonczyl wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz

egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i karta oceny przewodniczacemu ZN lub

cztonkowi ZN.

. Przewodniczacy ZN lub cztonek ZN w obecno$ci zdajacego sprawdza kompletno$¢ przekazanych

materialow i zezwala zdajacemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu

przypomina, ile czasu pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu
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S. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca
zdajgcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow
w formie dokumentacji.

t. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu odbierajg od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i w obecno$ci zdajacych sprawdzaja kompletno$¢ materiatow.
Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej, z wyjatkiem zdajacego/zdajacych, ktéry ma by¢ obecny w czasie pakowania.

Wazne!
W sali/miejscu, w ktorym odbywa si¢ czes¢ praktyczna egzaminu:
— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali/miejsca egzaminu,
— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czgs¢ praktyczng egzaminu,
— mogg przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,
— mogg przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czgs¢ praktyczng nie ingeruja W prace

— obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja W prace

niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbg¢dne do uzyskania whasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze
sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocajg pracy zdajacym,

zdajacych i nie zaktdcajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajacy mogg korzysta¢ tylko z materiatow i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajagcy mogg rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze réwniez byé
zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatow egzaminacyjnych lub
sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan

egzaminacyjnych.

4. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej egzaminu o
modelu d

a.

Bezposrednio po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sklad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletnos$¢, przeliczaja i porzadkuja materialy egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej W papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelnione przez zdajacych  arkusze egzaminacyjne wraz z  rezultatami
w formie dokumentacji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejajg je i
opisuja,

— jezeli w danym  miejscu  czes¢  praktyczna  egzaminu  byla  przeprowadzona
z zakresu kilku kwalifikacji, to materiaty egzaminacyjne zdajacych z zakresu poszczegélnych
kwalifikacji muszag by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert. W kazdej bezpiecznej
kopercie z czesci praktycznej egzaminu musza by¢ spakowane materiaty egzaminacyjne zdajacych
z zakresu tylko jednej kwalifikacji.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danej sali. Protokot

czytelnie podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci
dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty =zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,
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4.4,

— protokot z przebiegu czesci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatacznik 9),

— uzupetniony wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
(Zatgcznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czgs¢
praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ przekazanych materiatow

egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w obecnosci
przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wilasciwej komisji.

Przeprowadzanie czeSci praktycznej o modelu dk

1. Odbior przesylki z materialami egzaminacyjnymi

a. Najp6zniej w dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w godzinach od 8:00 do 12:00

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu

(Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezb¢dnymi do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona, a nastgpnie, Czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczba zdajacych
z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacii,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. Czynnosci wymienione w ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego czltonka zespotu

egzaminacyjnego.

. W przypadku, gdy w przesylce zostaly dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk

egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu przekazuje je niezwlocznie administratorowi (opiekunowi) pracowni w celu
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow

egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu 0 dalszym postepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZN najp6zniej w dniu poprzedzajacym egzamin sprawdza w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni przygotowanie miejsc przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu i stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem:
— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,
— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
— spehienia wymogow ,bezpieczenstwa i higieny pracy
— kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczona godzing

rozpoczecia egzaminuy):
— sprawdza obecnos¢ 0sob wehodzgcych w sktad zespotow nadzorujacych i administratora (opiekuna)
pracowni, w przypadku braku uzupehia sktad ZN z uwzglednieniem zapisow rozdziatu 3.13.
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Informacji i stosowna informacje zamieszcza w w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu) —

Zatacznik 9

przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, administratorowi (opiekunowi)

pracowni, obserwatorom,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢

zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

przypomina przewodniczacym i cztonkom ZN o0 materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych mogg korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania W sytuacjach szczegodlnych,

przekazuje przewodniczgcym ZN:

e wykazy zdajacych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

e formularze:

e Protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania czesci

praktycznej egzaminu(Zatacznik 9),

Decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke,

kartki do losowania przez zdajacych numerow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w danym

miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych oraz pozostata dokumentacje zwigzang z rezultatem koncowym wykonania
zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po zakonczeniu
egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta).

sprawdza czy pakiety do czgsci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty naruszone,

a nastepnie:

e po stwierdzeniu, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie zostaty naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci,
PZE zawiesza czg$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i powiadamia o tym dyrektora oke, ktory informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacje 0
zawieszeniu czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz
podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach z przebiegu egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu, kwalifikacja), przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego otwiera je w obecnos$ci przewodniczacych zespotow nadzorujacych
oraz przedstawiciela zdajacych, a nastgpnie przekazuje przewodniczagcym zespolow
nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegolnych
miejscach przeprowadzania egzaminu.

wyznacza godzine wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ W szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu w dniu i 0 godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu) i okazuja dokument ze zdjeciem potwierdzajagcym tozsamos$é.

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu 0 godzinie wyznaczonej przez
PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

przypomina zdajacym 0 zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu urzadzen

telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

przypomina zdajacych z jakich materialtow 1 przyborow pomocniczych wymienionych

w komunikacie dyrektora CKE moga korzysta¢ na egzaminie,

sprawdza obecno$¢ i tozsamos¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowazdania

egzaminu,

przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych sa losowane:

— przez przewodniczacego zespotu nadzorujgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego W obecnosci
zdajacych albo
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—  z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych
przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

— PZN moze odstapi¢ od losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych potwierdzajace obecnos$¢ zdajacego na egzaminie,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czgséci praktycznej, w tym ze szczegOlowymi
procedurami przebiegu czgsci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na ptytach
CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaly ustalone dla danej kwalifikacji jako
Procedury szczegotowe — rozdzial 4.6.5 Informacji i/lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg arkusz
egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczaja salg
egzaminacyjna po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

— przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobe, ktora go przeprowadzi
i nadzoruje jego przeprowadzenie,

— odbiera od zdajacych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis na
wykazie zdajacych).

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczecia czgsci praktycznej egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji) przewodniczacy i cztonek lub cztonkowie
ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im pakiety
egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i Kkarty oceny) i inne materialy niebedne
do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej oznaczenie sg zapisane
na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materialow i zgtoszenie ewentualnych brakow,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i humeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem Kkarty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym
czasie zdajacy nie przystepujg do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne

d. Informacj¢ 0 wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu. Wymiane
pakietu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

e. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia
pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.
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h. Czas trwania czgsci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut, zgodnie z
czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o egzaminie
w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji)

i. Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej
papierowej koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny i zakleja koperte.

j. Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ spdznig nie sa wpuszczani do
miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej
niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych, decyzj¢ 0 wpuszczeniu do do miejsca
przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu spoznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy
ZE.

k. W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby
zapewniona byta samodzielna praca zdajacych.

I. Zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajacemu na
opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem o0s6b udzielajacych pomocy
medycznej.

m. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez zdajacych
procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji,

— zastgpuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci W sali egzaminacyjnej,

- W sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania W Sytuacjach
szczegblnych.

n. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwagg na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujac W sposob okreSlony w zasadach postepowania W
sytuacjach szczeg6lnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czgs¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

0. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

p. Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz
egzaminacyjny wraz z dokumentacjg przewodniczgcemu ZN lub cztonkowi ZN. Po sprawdzeniu w
obecnosci zdajgcego kompletnosci przekazanych materiatow, przewodniczacy lub cztonek ZN
zezwala zdajacemu ha opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu.

g. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu.

r. Po uptywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu
i poleca zdajagcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i
rezultatow w formie dokumentacji.

Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu odbieraja 0d zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzaja W obecnosci zdajacych kompletno$¢ materiatow.

b. W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajacy drukuja rezultaty, przewodniczacy ZN potwierdza na
ostatniej stronie arkusza liczbe dotaczonych do arkusza wydrukowanych kartek (oznaczonych
numerem PESEL).

c. Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajagcym na opuszczenie miejsca przeprowadzania
egzaminu, z wyjatkiem zdajacego, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania materiatow
egzaminacyjnych,
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d. Administrator (opiekun) pracowni po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu i po uzyskaniu
zgody przewodniczacego ZN — W obecnosci 0sob wchodzacych w sktad ZN — usuwa ze stanowisk
komputerowych pozostawione przez zdajacych rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego.

Wazne!

W miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— s3 obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes$¢ praktyczng egzaminu,

— mogg przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz w sytuacjach
szczegdlnych osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne i zapewniajgca prawidtowe
funkcjonowanie sprzetu komputerowego — administrator (opiekun) pracowni,

— mogg przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezb¢dne do uzyskania wilasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng nie ingeruja W prace
zdajagcych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po miejscu egzaminu bez wyraznego powodu, nie
ingerujg W prace zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze réwniez
by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatow
egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci

zadan egzaminacyjnych.

Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej egzaminu

0 modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a. Bezposrednio po zakonczeniu czg$ci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN
(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

potwierdzajg, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

sprawdzajg kompletno$¢, przeliczajg i porzadkujg materiaty egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej W papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

pakuja wypelnione przez zdajagcych arkusze egzaminacyjne wraz z  rezultatami
w formie dokumentacji oraz karty oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja je i

opisuja.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot z przebiegu czgsci praktycznej egzaminu w danym miejscu
przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu. Protokot czytelnie podpisuja wszystkie osoby
wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

c. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego:

zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci
dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

protokot z przebiegu czgsci praktycznej egzaminu (Zalacznik 9),

uzupehiony wykaz uczniéw w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
(Zatgcznik 10).

arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czg$¢
praktyczng egzaminu.

plan sali egzaminacyjne;j.
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d.

4.5.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatow
egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w obecnosci
przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastgpnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wiasciwej komisji.

Przeprowadzanie cze$ci praktycznej o modelu w i wk

1. Odbior przesylki z materialami egzaminacyjnymi

a.

Najpdzniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w osrodku egzaminacyjnym w
godzinach od 8:00 do 12:00 przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14) odbiera przesytke zawierajaca pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i zasady oceniania i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera
ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbgedne do przeprowadzenia tej czg$ci egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Czynnosci, 0 ktorych mowa w ppkt a, moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktoérej mowa w ppkt a., zostata naruszona lub nie
zawiera wszystkich materiatow egzaminacyjnych niezb¢dnych do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia
o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka
tego zespotu 0 dalszym postepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pdzniej niz jeden dzien przed egzaminem sprawdza

w

obecnosci PZN lub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych pod

wzgledem

zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

spetnienia wymogow, ,bezpieczenstwa i higieny pracy

kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazania ,zadan
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing

rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecnos¢ os6b wchodzgcych w sktad zespolow nadzorujgcych czesé praktyczng (w
przypadku braku uzupetnia sktad ZN i stosowna informacj¢ zamieszcza w protokole
zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, asystentowi
technicznemu,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i cztonkow ZN o0 materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania W Sytuacjach szczegoélnych,
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przekazuje przewodniczacym ZN:

o formularz protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢éci egzaminu (Zatacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania numer6ow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielha koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty/ do zapakowania wypetnionych przez zdajacych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostata dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po
zakonczeniu egzaminu,

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty

naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastgpnie

w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep

do ich zawarto$ci, PZE zawiesza rozpoczecie czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacje 0 zawieszeniu czesci

praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach

zamieszcza sie w protokole zbiorczym z egzaminu,

po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczg¢cia egzaminu, kwalifikacja), otwiera

je w obecnosci przewodniczacych zespotdéw nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych,

a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych te pakiety w liczbie

odpowiadajace;j liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.

wyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ w szkole/placoéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczg¢ciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza do
sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajagcym tozsamosg,

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

przypomina zdajacym 0 zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

przypomina zdajagcym O materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z jakich moga korzysta¢ na egzaminie,
sprawdza obecno$¢ i tozsamo$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca

przeprowadzania egzaminu,

—przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych sg losowane:
— przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub czlonka zespotu nadzorujacego w
obecnosci zdajacych albo
— z wykorzystaniem automatycznego losowania i  przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych  przez  elektroniczny  system  przeprowadzania  egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
PZN moze odstagpi¢c od losowania numeréow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze szczegdtowymi
procedurami przebiegu czgsci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na
ptytach CD/DVD rezultatbw w formie dokumentacji, jezeli zostaty ustalone dla danej
kwalifikacji jako Procedury szczegétowe — rozdziat 5 Informacji lub zostaly zawarte we
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wskazaniach CKE,

informuje, Ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja
arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i
opuszczaja salg¢ egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

nadzoruje lub przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie ktorego
zdajacy potwierdzaja podpisem na wykazie zdajacych.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczecia czgséci praktycznej egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach rodziatu 2.7.2. Informacji) przewodniczacy i cztonek lub
cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im
pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub arkusze egzaminacyjne, karty
oceny oraz inne materialy niebedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by
zdajacy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa
kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

J-

0 koniecznosci sprawdzenia kompletno$ci materiatow i zgltoszenie ewentualnych brakow,
0 konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczong
napierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu W wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,
0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serii i humeru paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢),
aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem Kkarty oceny, ani innych materialow
egzaminacyjnych,
0 czasie 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).
Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.
Informacje 0 wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu
egzaminu. Wymian¢ odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i
karty oceny.
Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy ZN pakuje do koperty niewykorzystane
lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety z kartami oceny.
Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych) zdajacy,
ktorzy si¢ spoznig, nie sa wpuszczani do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach nie pozniej niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych,
decyzje 0 wpuszczeniu spoznionego zdajacego do miejsca przeprowadzania egzaminu
podejmuje przewodniczacy ZE.
Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).
Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.

I. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny

rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240
minut, zgodnie z czasem trwania czgsci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w
tabelach pkt 2.7.2 Informacji) .

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji
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wyodr¢bnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie egzaminacyjne przy tym
samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywa¢ wiecej niz jeden zdajacy.

I. W czasie trwania czegsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W
szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwolié
zdajacemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem oso6b udzielajagcych pomocy
medycznej.

m. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta samodzielna
praca zdajacych.

n. W czasie trwania czgséci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
miejscu przeprowadzania egzaminu moga przebywaé wylacznie zdajacy, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego i obserwatorzy.

0. W przeprowazdaniu czesci praktycznej egzaminu moga bra¢ udziat asystenci techniczni —osoby
przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidtowe funkcjonowanie
stanowisk  komputerowych, specjalistycznego sprzgtu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej i specjalisci z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym.

p. Osoby, o ktérych mowa w ppkt f nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu nadzorujacego.

g. Egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych
przystepujacych do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
sali egzaminacyjnej.

r. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 6 zdajacych, kolejnych 6 zdajacych obserwuje i
ocenia drugi egzaminator.

S. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych tych obserwuje i ocenia jeden
egzaminator.

d. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nicobecnosci W miejscu przeprowadzania
egzaminu,

— W sytuacjach  szczegélnych  postepuje  zgodnie z  zasadami  postepowania
w sytuacjach szczegdlnych.

u. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

- zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujac W sposob okreslony w zasadach postgpowania w
sytuacjach szczego6lnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania

t. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

U. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajagcym do zakonczenia egzaminu.

v. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza
zakonczenie egzaminu.

5. Po zakonczeniu egzaminu
b. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy
pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny
oraz rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacj¢ i opuszczaja miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.
c. Egzaminator wchodzacy w sklad zespotu nadzorujacego, W obecnosci pozostatych o0sob
wchodzgcych w sktad tego zespohu, wypelnia zasady oceniania i karty oceny zdajacych i ocenia:
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— jakos$¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwiagzanej z nim dokumentacji pod
wzgledem spetnienia wymagan okreslonych w zadaniu lub zadaniach egzaminacyjnych,

— jakos¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wptyw na ocene
jakosci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub zadan
egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzgledem:

e przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wiasciwymi do wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych.

Wazne!
W miejscu, w ktorym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sg 0becni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczng egzaminu,

— mogg przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz — w
sytuacjach szczegdlnych osoby przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajace prawidlowe funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzetu komputerowego —
asystenci techniczni,

— mogg przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego cze$¢ praktyczng nie ingeruja W prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po miejscu przeprowadzania egzaminu bez
wyraznego powodu, nie ingeruja W pracg zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialow i przyboré6w pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze rowniez
by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu wskazanym przez PZN, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatlow egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowa¢ tresci
zadan egzaminacyjnych.

6. Postgpowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
wypelnione Karty oceny zdajacych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i zasadami oceniania do
zwrotnych kopert bezpiecznych/ i zakleja je w obecnosci pozostatych osob wchodzacych w sktad
zespolu nadzorujgcego (egzaminatora lub egzaminatoréw), a nastepnie przekazuje te koperty
niezwlocznie przewodniczagcemu zespolu egzaminacyjnego. Przewodniczacy ZN przekazuje
osobno zapakowane w kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny, uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami
oceny zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono cze$¢ praktyczng egzaminu.

b. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktorych mowa
w ppkt a, a nastgpnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i
W sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego sporzadza z protokot przebiegu czgsci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danym miejscu przeprowadzania
egzaminu (Zatacznik 9), ktory podpisujg 0soby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

d. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dolacza sie:

- uzupetniony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10)

- karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych oraz zasadami oceniania,
a w przypadku zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czg$¢ praktyczng w zakresie
danej kwalifikacji wraz z decyzja 0 przerwaniu czesci egzaminu (Zatacznik 7)
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- papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny
- plan sali egzaminacyjnej.

7. Postepowanie po czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w ktérej do
wykonania zadania egzaminacyjnego sa wykorzystywane surowce i materialty (model w/wk)

a.

Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatow z czesci praktycznej egzaminu na danej
zmianie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czgs¢ praktyczng egzaminu (PZN) poleca
asystentowi technicznemu uporzadkowanie Stanowisk egzaminacyjnych i ich przygotowanie do
kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest przeprowadzana.

. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezaco, po kazdej zmianie, surowce/

potprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania
przez zdajacych, zgodnie ze specyfika surowcOow/ materiatow, ewentualnie z uwzglednieniem
regulaminéw i procedur obowigzujacych dla pracowni/ miejsca egzaminowania oraz
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska; prace te
nadzoruje PZN.

. PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/ potprodukty/wyroby i

materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania przez zdajacych zostaty
usunicte ze stanowisk.

. W miejscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi i nie przekazuje do OKE zadnych

materiatow, bedacych w dyspozycji zdajacych podczas egzaminu, z wyjatkiem Sytuacji opisanych
w punkcie 2.

. Pozostate po egzaminie nadmiary zakupionych substancji/surowcow/materiatow, ktore nie byty

uzywane do wykonania zadania przez zdajacych, powinny by¢ ( w zaleznosci od specyfiki)
zutylizowane lub wykorzystane do celow dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami
postepowania obowigzujacymi dla wszystkich materiatow bedacych w dyspozycji szkoty/
placowki/ organizatora KKZ w czasie ksztatcenia lub w ramach swojej statutowej dziatalnosci.
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5. PROCEDURY SZCZEGOLOWE PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU DLA WYBRANYCH KWALIFIKACJI ORAZ PROCEDURY DRUKOWANIA |

ZAPISYWANIA NA PLYTACH CD/DVD REZULATOW W FORMIE DOKUMENTACJI

v" Procedury szczegdétowe przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu oraz procedury drukowania/
zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji ustalono w celu usprawnienia
egzaminu w kwalifikacjach w ktorych, ze wzglgdu na specyficzne warunki przeprowadzania egzaminu,
konieczne byto doprecyzowanie organizacji egzaminu.

V" Procedury szczegdlowe obejmuja:

a. Szczegotowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji o
modelu egzaminu W, gdy jedno stanowisko wyposazone W specjalistyczny sprzet i urzadzenia, zgodnie
ze Wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez Kilku zdajacych— rozdzial 5.1.

b. Szczegdtowa procedura przygotowania i przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu w kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta (MS.01) — rozdzial 5.2.

c. Szczegdtowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog (MS. 19) — rozdzial 5.3.

d. Szczegotowa procedura przeprowadzania czesSci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie protetyk stuchu (MS.16) — rozdzial 5.4.

e. Procedury drukowania rezultatow z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania na ptycie
CD/DVD rezultatow w formie elektronicznej — rozdziat 5.5.

v' Dla ww. kwalifikacji przebieg czesci praktycznej egzaminu w zakresie nieujetym W szczegdlfowych
procedurach jest zgodny z zapisami rozdzialu 4.4. lub 4.5. Informacji o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu /...J Z uwzglednieniem specyficznych warunkéw organizacyjnych egzaminu

5.1.  Szczegolowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej w zakresie kwalifikacji o modelu
egzaminu w, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzadzenia zgodnie

ze wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez kilku zdajacych

1. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzing
przed rozpoczgciem
egzaminu (lub w dniu
poprzedzajacym
egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza w
obecnosci asystenta technicznego zgodno$é przygotowania stanowisk w sali, w tym
wyposazeni